PREFEITURA DE , PROCURADORIA-GERAL DO MUNICiPIO

GUAXUPE

DECRETO N° 3.261, DE 20 DE JULHO DE 2026

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI FEDERAL
N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 — LEI GERAL
DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) —,
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
GUAXUPE, ESTABELECE NORMAS DE
GOVERNANCA PARA O TRATAMENTO DE
DADOS PESSOAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUAXUPE, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuigoes

que lhe confere a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO que a protecdo dos dados pessoais constitui direito fundamental assegurado
pelo art. 5°, inciso LXXIX, da Constitui¢do da Republica;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de

Protecao de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o tratamento de dados pessoais pela
Administragdo Publica Municipal, promovendo seguranga juridica, transparéncia, eficiéncia

administrativa e respeito aos direitos dos titulares;

CONSIDERANDO as normas e diretrizes expedidas pela Agéncia Nacional de Protecdo de Dados
— ANPD;

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1° Este Decreto regulamenta, no d&mbito da Administracao Publica Direta e Indireta do Munici-
pio de Guaxupé, a aplicacao da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Pro-
tecdo de Dados Pessoais (LGPD), estabelecendo principios, competéncias, diretrizes, responsabili-
dades e procedimentos destinados a protecdo dos dados pessoais tratados pelos o6rgdos e entidades
municipais.

Paragrafo unico. As disposi¢des deste Decreto aplicam-se a qualquer operacao de tratamento de
dados pessoais realizada pela Administragdo Publica Municipal, independentemente do meio, do

suporte ou da tecnologia utilizada.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, aplicam-se os conceitos previstos na Lei Federal n° 13.709, de
2018, especialmente aqueles relativos a:

I — dado pessoal;

IT — dado pessoal sensivel;
III — dado anonimizado;

IV — banco de dados;

V — titular;

VI — controlador;

VII - operador;

VIII — encarregado;

IX — agentes de tratamento;
X — tratamento;

XI — anonimizagao;

XII — consentimento;

XIII — bloqueio;

XIV — eliminagao;

XV — transferéncia internacional de dados;

XVI- uso compartilhado de dados;
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XVII — relatério de impacto a prote¢ao de dados pessoais;
XVIII - 6rgao de pesquisa;
XIX- autoridade nacional.

§ 1° Os conceitos previstos neste artigo observardo permanentemente as definigdes constantes da
Lei Federal n° 13.709, de 2018, e das normas complementares expedidas pela Agéncia Nacional de

Protec¢ao de Dados — ANPD.

§ 2° Na hipotese de alteracao da legislacdo federal, prevalecerdo automaticamente os conceitos nela

estabelecidos.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pelos 6rgaos da Administragao Di-
reta e Indireta e entidades municipais deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

I- finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular sem a possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com tais
finalidades;

II- adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de acordo
com o contexto do tratamento;

II1- necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagao de suas finalidades
com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos em relacao as finalidades do
tratamento de dados;

I'V- livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e duracdo do
tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V- qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatiddo, clareza, relevancia e atualizacdo dos
dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI- transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e facilmente acessiveis
sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os segredos
comerciais e industriais;

VII seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
de acesos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo,
comunicagao ou difusao;

VIII- prevencao: adogdao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do tratamento

de dados pessoais;
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IX- ndo discriminacao: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins discriminatorios,
ilicitos ou abusivos;

X- responsabilizagdo: demonstra¢do, pelo agente, da ado¢ao de medidas eficazes e capazes de
comprovar a observancia e o cumprimento das normas de prote¢do de dados pessoais e, inclusive,

da eficacia dessas medidas.

CAPITULO II

DOS AGENTES DE TRATAMENTO E DAS RESPONSABILIDADES

Secao 1
Do Controlador
Art. 4° O Municipio de Guaxupé, pessoa juridica de direito publico interno, ¢ o Controlador dos da-
dos pessoais tratados pela Administracdo Publica Municipal Direta, sendo representado, para os fins
deste Decreto, pelo Sr. Prefeito.
§ 1° Compete ao Controlador definir as finalidades e os meios de tratamento dos dados pessoais,

observadas a legislagao vigente e as normas expedidas pela ANPD.

§ 2° No ambito das entidades integrantes da Administracdo Publica Indireta, as atribuicdes de
Controlador serdo exercidas pela autoridade maxima da respectiva entidade, que tera as
competéncias para adogdo das medidas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n° 13.709 de

14 de agosto de 2018, e das normas complementares aplicaveis.

Art. 5° Compete ao Controlador:

I — assegurar o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais;

II — promover a implementagdo das medidas necessarias a conformidade dos tratamentos de dados

pessoais;
IIT — designar formalmente o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

IV — garantir os recursos administrativos e tecnoldgicos necessarios a implementacdo da politica

municipal de prote¢do de dados;
V — deliberar sobre questdes estratégicas relacionadas a protecao de dados pessoais;

VI — adotar providéncias destinadas a prevengdo, mitigacdo e tratamento de incidentes de
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seguranca.

Secao 11
Do Operador
Art. 6° No ambito da Administragdo Publica Municipal, serdo considerados operadores, em regra,
as pessoas juridicas contratadas pelo Municipio para prestacdo de servicos, fornecimentos de
sistemas, solugdes tecnoldgicas, armazenamento, processamento ou qualquer outra atividade que

envolva acesso, utilizagdo, compartilhamento, ou tratamento de dados pessoais dos titulares.

§1° O operador devera realizar o tratamento dos dados pessoais exclusivamente para atendimento
das finalidades definidas pelo controlador, sendo vedada a utilizacdo dos dados para finalidade

diversa da prevista contratualmente ou autorizada pela legislagao aplicavel.

§2° O operador deverd adotar medidas técnicas, administrativas e organizacionais aptas a proteger
os dados pessoais contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,

perda, alteracdo, comunicagdo ou difusdo.

§3° O operador responderd, nos termos da legislacao aplicavel e das disposi¢cdes contratuais, pelos
danos decorrentes do tratamento de dados realizado em desconformidade com as instrucdes do
controlador ou com as normas cabiveis.
Secao 111

Do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
Art. 7° O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais serd designado por ato do Sr. Prefeito e
tera as seguintes atribuicdes:
I- aceitar reclamacgdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;
II- receber comunicagdes da Agéncia Nacional de Protecao de Dados e adotar providéncias;
III- orientar os servidores e os contratados da Administragdo Publica Direta e Indireta a respeito das
praticas a serem tomadas em relag@o a protecdo de dados pessoais;
I'V- editar diretrizes do plano de adequagao;
V- determinar aos 6rgaos Administragdo Publica Direta e Indireta a realizacao de estudos técnicos
para elaboracao das diretrizes previstas no inciso IV deste artigo;

VI- analisar e promover a implementagdo das recomendacdes formuladas pela Agéncia Nacional de
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Protecao de Dados, a respeito da adogao de padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados
pessoais, nos termos do art. 32, da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

VII - providenciar a publicagdo dos relatorios de impacto a protegdo de dados pessoais previstos
pelo art. 32, da Lei Federal n° 13.709, 14 de agosto de 2018;

VIII- providenciar, em caso de recebimento de informe da agéncia nacional, medidas cabiveis para
fazer cessar a afirmada violagdo, nos termos do art.31, da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, com o encaminhamento ao 6rgdo municipal responsavel pelo tratamento dos dados pessoais
fixando prazo para atendimento a solicitagdo ou apresentagdo das justificativas pertinentes;

IX- avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso VIII deste artigo para os fins de:

a) em caso de violacao, recomendar a autoridade competente a adogao das medidas solicitadas pela
Agéncia Nacional de Prote¢ao de Dados.

b) em caso de ndo violagdo, apresentar as justificativas pertinentes a Agéncia Nacional de Prote¢ao
de Dados, segundo o procedimento cabivel;

X- requisitar aos 6rgaos da Administracao Publica Direta e Indireta, as informagdes pertinentes de
sua competéncia, para elabora¢do e publicacdo de relatorios de impactos a protecdo de dados
pessoais, nos termos do art. 32, da Lei Federal n° 13.709 de 2018;

XI- executar as demais atribuicdes estabelecidas em normas complementares.

§1°. A designacao devera observar os requisitos estabelecidos pela Lei Federal n® 13.709, de 14 de

agosto de 2018, e pelas normas expedidas pela Agéncia Nacional de Protecao de Dados — ANPD.

§2° No ambito da Administracao Publica Indireta, a designacdo do Encarregado sera realizada pela

autoridade méaxima da sua respectiva entidade.

Art.8° A identidade e os canais de comunicagdo do Encarregado deverdo ser divulgados, de forma
clara e objetiva, no site oficial do Municipio, em secdo especifica sobre o tratamento de dados
pessoais.

§1° O Encarregado esta vinculado a obrigacao de sigilo de confidencialidade no exercicio das suas
funcdes, em conformidade com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com a Lei Federal
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e com o Decreto Municipal n°® 2.637 de 2022, ou posterior

legislagdo que eventualmente possa vir a alterar e substitui-las.
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§2° O Encarregado exercera suas atribuigdes com autonomia técnica, independéncia funcional e
acesso direto a alta administra¢ao, devendo atuar com observancia aos principios da imparcialidade,
confidencialidade e boa-fé.

§3° O exercicio da funcdo de Encarregado devera observar a inexisténcia de conflito de interesses,

nos termos das normas expedidas pela Agéncia Nacional de Prote¢ao de Dados.

Secao IV

Das Responsabilidades da Administracao Publica Direta

Art.9° A estrutura necessaria para a implanta¢do e operacionaliza¢gdo da LGPD no Municipio de
Guaxupé obrigatoriamente conterd a indicacao de:

I- 01 (um) Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais indicado pelo Sr. Prefeito para fins do
disposto no art. 41 da Lei Federal n® 13.709/2018;

IT — 01 (um) servidor indicado por cada Secretdrio que representard sua respectiva secretaria e
auxiliara o Encarregado comunicando-o ou recebendo recomendacdes ou determinagdes
pertinentes.

Art.10. A Administracdo Publica Direta, por meio de seus oOrgdos, devera realizar e manter
continuamente atualizados:

I- o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em seus respectivos
orgaos;

II- a analise de risco;

I1I- o plano de adequagao;

I'V- o relatorio de impacto a protecdo de dados pessoais, para apresentacdo quando solicitado;

V- a manutengdo do registro das operacdes de tratamento de dados que realizar, especialmente
quando baseado no legitimo interesse.

Art.11. Compete aos Secretarios:

I- dar cumprimento, no ambito das suas respectivas Pastas, as ordens e recomendacdes do
Encarregado;

II- atender as solicitagdes encaminhadas pelo Encarregado no sentido de fazer cessar uma afirmada
violagdo a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, ou apresentar as justificativas
pertinentes;

III- encaminhar ao Encarregado, no prazo por este fixado:

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guaxupemg.ldoc.com.br/verificacao/A3SCE-90F2-7A41-4949 e informe o cédigo A3SCE-90F2-7A41-4949

Assinado por 3 pessoas: LISIANE CRISTINA DURANTE, NEWTON MOURA DE MESQUITA FILHO e JARBAS CORREA FILHO

Avenida Conde Ribeiro do Valle, n® 68 — Centro — Guaxupé — Minas Gerais CEP 37830-026 — site: www.guaxupe.mg.gov.br — Fone: (35)3559-1001 .



PREFEITURA DE , PROCURADORIA-GERAL DO MUNICiPIO

GUAXUPE

a) informagdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas pela Agéncia
Nacional de Prote¢ao de Dados, nos termos do art. 29 da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018.

b) relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, ou informagdes necessarias a elaboracao de
tais relatorios, nos termos do art. 32. Da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

I'V- assegurar que o Encarregado seja informado, de forma adequada e em tempo util, de todas as
questdes relacionadas com a protecdo de dados pessoais no ambito da Administracdo Publica
Direta;

V- designar, mediante ato formal, servidor para atuar como auxiliar do Encarregado no exercicio de
suas atribuicoes;

VI- promover a interlocu¢do entre o 6rgao e o Encarregado, acompanhar o atendimento das
demandas relacionadas a protecdo de dados pessoais e prestar as informagdes necessarias ao
cumprimento das disposi¢des deste Decreto e da Lei1 Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.
Art.12. Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagao:

I- oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicao das diretrizes para a elaborac¢do dos planos de
adequacdo;

II- orientar, sob o ponto de vista tecnologico, as Secretarias na implantagao dos respectivos planos
de adequagao

Art. 13. O Municipio devera manter canal oficial de atendimento que garantira ao titular de dados

ter acesso aos direitos elencados no art. 22 deste Decreto.

Secao V

Das responsabilidades da Administracido Publica Indireta

Art.14. Compete a Administracdo Indireta, por meio dos seus o0rgaos, observar, no ambito da sua
respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, observando
no minimo:

I- a publicidade da identidade e informagdes de contato do Encarregado;

IT — a elaboragdo e atualizacdo de mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais.

III- a manutencdo de registro das operagdes de tratamento de dados que realizar, especialmente
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quando baseado no legitimo interesse.

CAPITULO I1I

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA MUNICIPAL

Art. 15. O tratamento de dados pessoais pela Administragdo Publica Direta e Indireta devera
observar estritamente as hipdteses autorizadas pela Lei Federal n® 13.709, 14 de agosto de 2018,
destinando-se exclusivamente ao exercicio das competéncias legais, a execucdo de politicas
publicas, ao cumprimento de obrigacdes legais ou regulatorias e ao atendimento do interesse

publico.

§ 1° O tratamento devera limitar-se aos dados estritamente necessarios para a consecucdo da

finalidade publica pretendida.

§ 2° E vedada a coleta ou utilizagdo de dados pessoais para finalidade incompativel com aquela que

justificou sua obtencao.

§ 3° Toda operacdo de tratamento devera observar os principios da publicidade, necessidade,

adequagdo, proporcionalidade, minimizacao dos dados e prestacdo de contas.

Art. 16. Os orgaos da Administracdo Publica Direta e Indireta deverdo manter registro atualizado
das operagoes de tratamento de dados pessoais sob sua responsabilidade, contendo, sempre que pos-
sivel:

I — finalidade do tratamento;

IT — categoria dos titulares;

III — categoria dos dados tratados;

IV — base legal utilizada;

V — agentes de tratamento envolvidos;
VI — compartilhamentos realizados;

VII — prazo de retengao;
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VIII — medidas de seguranga adotadas.

Paragrafo Unico. O registro das operagdes de tratamento integrara o Programa Municipal de

Governanca em Protecdo de Dados.

Art. 17. O compartilhamento de dados pessoais entre 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal serd admitido quando indispensavel ao exercicio das competéncias legais ou a execugdo
de politicas publicas, observados:

I — a finalidade publica;

II — a compatibilidade das atribuigdes institucionais;

III — a necessidade do compartilhamento;

IV — as medidas de seguranca da informacao;

V — os principios previstos na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 18. E vedado aos érgios e entidades da Administragio Publica Municipal a transferéncia de
dados pessoais constantes em bases de dados que tenha acesso a entidades privadas, exceto:

I- em casos de execucdo de descentralizada atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

II- nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢des da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

I1I- quando houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de clausula especifica,
em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragdo devera ser informada pelo
responsavel ao Encarregado para comunicagdo a Agéncia Nacional de Prote¢ao de Dados;

IV- na hipotese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencao de fraudes e
irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos dados, desde que
vedado o tratamento para outras finalidades.

Pardgrafo tinico. Em quaisquer hipdteses previstas nesse artigo:

I- a transferéncia de dados dependera de autorizagdo especifica conferida pelo 6rgao municipal a
entidade privada;

II- as entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de prote¢ao

dos dados garantido pelo 6rgao ou entidade municipal.
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Art. 19. Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta podem efetuar a

comunicac¢do ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado desde que:

I- o Encarregado informe a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados, na forma do regulamento
federal correspondente;

II- seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipodteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados previstos no artigo 18 deste decreto, observado o

principio da publicidade.

Pardgrafo uUnico. Sempre que tecnicamente possivel, deverdo ser adotadas técnicas de
anonimizag¢do, pseudonimizacdo ou outras medidas aptas a reduzir riscos aos direitos e liberdades

dos titulares dos dados pessoais.

Art. 20. O tratamento de dados pessoais sensiveis, somente poderdo ocorrer nas hipoteses definidas
pela Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, ou posterior legislacdo que, eventualmente
possa vir a altera-la ou substitui-la.

Art. 21. O tratamento de dados pessoais de criangas, adolescentes, idosos € demais pessoas em situ-
acao de vulnerabilidade observara, além da Lei Geral de Protecdo de Dados, a Constituicdo da Re-
publica, o Estatuto da Crianca e do Adolescente, o Estatuto da Pessoa Idosa e demais normas de
protecdo aplicaveis.

§ 1° A utilizacao institucional da imagem de criangas e adolescentes dependera de autorizacao
especifica de pelo menos um dos pais ou do responsavel legal, ressalvadas as hipdteses legais de

dispensa, desde que observado o melhor interesse do menor.
§ 2° A autorizagdo devera indicar claramente:

I — a finalidade;

IT — os meios de divulgacao;

III — o prazo de utilizagao;

IV —a possibilidade de revogagao.
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§ 3° A revogacao da autorizagdo produzird efeitos para utilizacdes futuras, preservando os atos
regularmente praticados durante sua vigéncia, podendo ser requerida a qualquer tempo pelo titular
ou representante legal, mediante requerimento formal, observando limitagdes decorrentes de

obrigagdes legais e interesse publico.

§ 4° A utilizacdo da imagem para fins exclusivamente administrativos, educacionais, assistenciais
ou de execugdo de politicas publicas observara as bases legais previstas na Lei Federal n° 13.709, de

2018.

§ 5° A exigéncia de consentimento prevista neste artigo ndo afasta as hipoteses legais de tratamento
de dados pessoais necessarias a execucao de politicas publicas, ao cumprimento de obrigacao legal
ou regulatoria, a protecao da vida, da incolumidade fisica ou da saude do titular ou de terceiros, ve-

dada, nessas hipoteses, a utilizagdo de imagem para fins promocionais ou publicitarios.

CAPITULO IV

DOS DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS

Art. 22. O titular dos dados pessoais podera exercer, perante o Controlador, os direitos previstos na
Lei Federal n° 13.709, 14 de agosto de 2018, especialmente:

I — confirmacao da existéncia de tratamento;

II — acesso aos dados;

IIT — correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
IV — anonimizacao, bloqueio ou elimina¢do, quando cabiveis;

V — portabilidade, quando legalmente aplicavel;

VI — informagdo sobre compartilhamento de dados;

VII — informagao acerca das hipdteses de consentimento e compartilhamento com outras entidades

publicas ou privadas;
VIII — revogacao do consentimento, quando constituir a base legal do tratamento;

IX — revisao de decisdes automatizadas, quando cabivel.
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Art. 23. Os requerimentos formulados pelos titulares serdo recebidos por meio de canal oficial dis-
ponibilizado pelo Municipio, preferencialmente eletronico.
§ 1° As solicitagdes serdo encaminhadas ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais para

analise e providéncias.

§2° A identidade do requerente podera ser verificada previamente a disponibilizagao das
informacodes solicitadas, visando impedir acesso indevido aos dados pessoais, assim como poderao
ser exigidos documentos ou procedimentos adicionais de autenticacdo sempre que houver risco a

seguranga das informacdes.
§ 3° Sempre que possivel, o atendimento sera realizado de forma simplificada e eletronica.

§4° As solicitacoes serdo respondidas de forma imediata, sempre que possivel, ou no prazo de 15

(quinze dias), contado da data do recebimento do requerimento.

CAPITULOV

DA TRANSPARENCIA

Art. 24. O Municipio de Guaxupé promovera a transparéncia das atividades de tratamento de dados
pessoais realizadas pelos orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, observado o
disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, na Lei Federal n® 12.527, de 18 de

novembro de 2011, e nas demais normas aplicaveis.

Art. 25. O Municipio mantera, em seu sitio eletronico oficial, se¢ao especifica destinada a protecao

de dados pessoais, na qual serdo divulgados, no minimo:

I — a identidade, as atribui¢des e as formas de contato presenciais e eletronicas do Encarregado pelo

Tratamento de Dados Pessoais;
IT — a Politica Municipal de Protecao de Dados Pessoais e Privacidade;
IIT — informagdes sobre os direitos dos titulares de dados pessoais;

IV — orientagdes sobre o exercicio dos direitos previstos na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto

de 2018;

V — os canais de atendimento destinados ao recebimento de requerimentos, reclamagdes e
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comunicagoes relacionadas ao tratamento de dados pessoais;
VI — formularios e modelos necessarios ao exercicio dos direitos dos titulares;

VII — outras informagdes consideradas relevantes para assegurar a transparéncia das atividades de

tratamento de dados pessoais.

Art. 26. As informagdes disponibilizadas deverdo ser apresentadas em linguagem clara, objetiva e
de facil compreensao, observando-se, sempre que possivel, os principios da acessibilidade, da

publicidade e da transparéncia ativa.

CAPITULO VI

DA SEGURANCA DA INFORMACAO E DAS BOAS PRATICAS

Art.27. Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta deverdo adotar
medidas técnicas, administrativas e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais tratados
contra acessos ndo autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo,

comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

Art.28. As medidas de seguranca deverao observar, sempre que possivel:
I- a natureza dos dados tratados.

II- o volume de dados tratados.

III- o nivel de sensibilidade das informacdes;

IV- a probabilidade e a gravidade dos riscos envolvidos.

Art.29. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo promover agdes periddicas de conscientizagdo e
capacitacdo dos agentes publicos acerca das boas praticas de seguranca da informacao e protecao de
dados pessoais, bem como a implementacdo continua de mecanismos de governanga em

privacidade.

Art.30. Sempre que identificado risco relevante aos direitos e liberdades dos titulares, poderdo ser
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adotadas medidas adicionais de mitigagdo, inclusive revisao de procedimentos, restricdo de acesso,

elaboragdo de relatdrio de impacto e outras providéncias recomendadas pelo Encarregado.

Art.31. A Controladoria-Geral do Municipio, a Diretoria de Tecnologia da Informagdo e o
Encarregado poderdo expedir orientacdes, manuais, procedimentos e normas complementares

destinados a implementacao de medidas de seguranca e das boas praticas de protecdo de dados.

CAPITULO VII

DO PROGRAMA MUNICIPAL DE GOVERNANCA EM PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

Art. 32. Fica instituido o Programa Municipal de Governanga em Prote¢ao de Dados Pessoais, des-
tinado a assegurar a implementagdo continua das diretrizes estabelecidas na Lei Federal n® 13.709,
14 de agosto de 2018, neste Decreto e nas normas expedidas pela Agéncia Nacional de Prote¢ao de

Dados — ANPD.

Paragrafo unico. O Programa constitui instrumento permanente de gestdo e conformidade, devendo
ser observado por todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal Direta e

Indireta.

Art. 33. O Programa Municipal de Governanga em Protecdo de Dados compreenderd, no minimo:

I — Inventario de Dados Pessoais;

II — Registro das Operagdes de Tratamento;

IIT — Plano Municipal de Adequacao a LGPD;

IV — Plano de Resposta a Incidentes de Seguranca;

V — Politica Municipal de Privacidade;

VI — Politica de Seguranga da Informacgao;

VII — Programa permanente de capacitagdo dos agentes publicos;
VIII — monitoramento continuo das operagdes de tratamento;

IX — ac¢des de melhoria continua.
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Art. 34. Os o6rgaos e entidades municipais deverao promover a revisao periddica de seus procedi-
mentos administrativos, sistemas informatizados, formularios, bancos de dados, contratos e fluxos
de trabalho, visando garantir sua conformidade com a legislagdo de protecao de dados pessoais.
Art. 35. A implementacdo do Programa observard, entre outras, as seguintes diretrizes:

I — protecdo dos direitos fundamentais dos titulares;

IT — prevencao de riscos;

III — seguranca da informacao;

IV — transparéncia administrativa;

V — melhoria continua;

VI —responsabilizagdo dos agentes de tratamento;

VII — cultura organizacional voltada a prote¢ao de dados.

Art. 36. Sempre que possivel, os 6rgdos municipais deverdo priorizar solugdes tecnologicas que
contemplem mecanismos de prote¢dao de dados desde sua concepgao, observando os principios da

privacidade por padrao e da privacidade desde a concepgao.

CAPITULO VIII

DO RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — RIPD

Art. 37. O Relatorio de Impacto a Prote¢ao de Dados Pessoais — RIPD constitui documento destina-
do a avaliacdo dos riscos decorrentes das operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela
Administragdo Publica Municipal.

Art.38. O Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais — RIPD podera ser determinado pelo
Encarregado ou pela autoridade competente sempre que as operacdes de tratamento apresentarem
risco relevante aos titulares dos dados.

Paragrafo Unico. O relatorio podera ser exigido, especialmente, nas seguintes hipoteses:

I- tratamento de dados pessoais sensiveis em larga escala;

II- tratamento de dados de criangas ¢ adolescentes;

I1I- utilizag¢@o de novas tecnologias que possam impactar os direitos dos titulares;
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IV- compartilhamento de dados pessoais entre 6rgaos ou entidades em situacdes que envolvam
elevado risco a privacidade;

V- ocorréncia de incidentes de segurancga relevantes;

VI- quando solicitado pela Agéncia Nacional de Prote¢ao de Dados;

VII- outras situagdes que possam dar causa a elaboracao de Relatério de Impacto.

Art.39. O Relatorio de Impacto devera conter, no minimo:

I- identificagdo do 6rgdo ou entidade responsavel pelo tratamento;

II- a descrigdo da operagdo de tratamento realizada;

III- a finalidade do tratamento;

I'V- a identificagdo das categorias de dados pessoais tratadas;

V- a indicacao da base legal utilizada;

VI- a identificag¢do dos agentes de tratamento envolvidos;

VII- a analise dos riscos aos direitos e liberdades dos titulares;

VIII- as medidas de seguranga, prevencdo e mitigagdo adotadas;

IX- a avaliagdo da necessidade e proporcionalidade do tratamento;

X- outras informagdes pertinentes para demonstracdo da conformidade com a legislagdo.

Art.40. O Relatorio devera ser mantido atualizado sempre que houver alteracdo relevante nas
operacdes de tratamento, finalidades, sistemas ou riscos identificados.

Art.41. A elaboragdo do relatério ndo afasta a responsabilidade dos agentes de tratamento pela
observancia dos principios, direitos e obrigacdes previstos na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018.

Art.42. O Encarregado poderd emitir orientagdes complementares acerca da elaboracio,

atualizagdo, revisdo e arquivamento dos Relatdrios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais.

CAPITULO IX

DOS INCIDENTES DE SEGURANCA ENVOLVENDO DADOS PESSOAIS
Art. 43. Considera-se incidente de seguranga qualquer evento que resulte em:
I- destruicao;

II- perda;
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III- alteracao;

IV- vazamento;
V- acesso ndo autorizado;

VI- qualquer forma de tratamento irregular de dados pessoais.

Art. 44. Todo agente publico, empregado publico, estagidrio, terceirizado ou prestador de servigo
que tomar conhecimento de incidente de seguranca devera comunica-lo imediatamente ao seu supe-
rior hierarquico e ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

§ 1° A comunicagdo devera conter, sempre que possivel:
I — descrigao do incidente;

II — data e horario da ocorréncia;

III — sistemas afetados;

IV — categorias de dados atingidas;

V — medidas j& adotadas.

§ 2° A omissdo injustificada da comunicacdo poderd ensejar responsabilizacdo administrativa,

observado o devido processo legal.

Art. 45. O Encarregado avaliard a necessidade de comunicagdo por parte do Controlador a Agéncia
Nacional de Protecdo de Dados e ao titular, conforme disposto no artigo 48, da Lei Federal n°

13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 46. Apos a conclusdo da apuracdo do incidente, o Encarregado podera recomendar:

I — revisdo dos procedimentos internos;

IT — atualizagdo das politicas de seguranga;
III — realizacao de treinamentos especificos;
IV —revisao contratual;

V — elaboracdo de Relatério de Impacto;

VI — auditorias;

VII — outras medidas preventivas necessarias.
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Art. 47. A Diretoria de Tecnologia da Informagdo manterd, sempre que possivel, procedimentos
destinados a prevencao, detec¢do, resposta e recuperagao de incidentes de seguranca, observando
padrdes técnicos compativeis com a natureza das informagdes tratadas e as diretrizes expedidas pela

ANPD.

CAPITULO X
DA RESPONSABILIZACAO ADMINISTRATIVA
Art. 48. Os agentes publicos, empregados publicos, estagidrios, terceirizados e demais pessoas que
atuem em nome da Administragdo Publica Municipal deverdo observar as disposicoes da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, deste Decreto ¢ das demais normas aplicaveis a

protecdo de dados pessoais.

Art. 49. O descumprimento das disposi¢des relativas a protecdo de dados pessoais podera ensejar
apuracdo de responsabilidade administrativa, civil e penal, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade administrativa pela Agéncia Nacional de Protecao de Dados na forma do art. 52 da

Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 50. A responsabilizagdo individual dependera da verificagdo das circunstancias do caso
concreto, observados os principios da proporcionalidade, razoabilidade, contraditorio e ampla

defesa.

CAPITULO XI
DAS CONTRATACOES E RELACOES COM TERCEIROS

Art. 51. Os contratos, convénios, termos de colaboracdo, termos de fomento, acordos de
cooperagdo e demais instrumentos congéneres celebrados pelo Municipio que envolvam tratamento

de dados pessoais deverdo conter cldusulas especificas relativas a protecao de dados.

Paragrafo tnico. As clausulas deverdo observar as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709, 14 de
agosto de 2018, as normas da Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados e as diretrizes estabelecidas

pelo Controlador.

Art. 52. Os instrumentos previstos no art. 51 deverdo contemplar, no minimo:
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I- medidas de seguranca da informacao compativeis com a natureza dos dados tratados;

II- dever de confidencialidade quanto aos dados pessoais e informagdes acessadas durante a
execucao contratual;

III- defini¢ao das responsabilidades das partes em caso de incidentes de seguranca envolvendo
dados pessoais;

I'V- realizagao do tratamento de dados pessoais em conformidade com as instru¢des do controlador
para a finalidade prevista em contrato, sendo vedada sua utilizag¢do para outro proposito;

V- obrigagdo de devolver ou eliminar os dados pessoais tratados apos o encerramento da relagdo
contratual, ressalvadas as hipoteses de conservagao legais.

VI- obrigagdao de comunicar ao Controlador, em prazo definido contratualmente, a ocorréncia de
incidentes de seguranca ou qualquer evento que possa comprometer a integridade dos dados
pessoais;

VII- vedagdo a subcontratacao de operacdes de tratamento de dados pessoas sem anuéncia prévia e
expressa do controlador;

VIII- previsao de mecanismos de auditoria e fiscalizagao.

Art. 53. O compartilhamento de dados pessoais com terceiros devera ser precedido de avaliacdo da

base legal aplicavel, da necessidade da operacao e das medidas de seguranca adequadas.

Art. 54. A subcontratacdo de operacdes de tratamento de dados pessoais dependera de autorizacao

prévia e expressa do Controlador, observadas as exigéncias legais e contratuais.

CAPITULO XII
DA CONSERVACAO E ELIMINACAO DOS DADOS PESSOAIS

Art. 55. Os dados pessoais tratados pela Administracdo Publica Municipal serdo conservados pelo

tempo necessario ao cumprimento das finalidades que justificaram seu tratamento, observadas:
I- a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

II- a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

I11- a legislagdo arquivistica aplicavel;

I'V- as tabelas de temporalidade documental vigentes.
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Pardgrafo tinico. A conservacao dos dados pessoais podera, na forma do art. 16 da Lei Federal n°
13.709 de 14 de agosto de 2018, ocorrer nas seguintes hipoteses:

I- cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria pelo Controlador;

II- realizagdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, anonimiza¢ao dos
dados pessoais;

III- transferéncia a terceiro, desde que observados os requisitos e as bases legais previstos na Lei
Federal n® 13709 de 2018;

IV- uso exclusivo do Controlador, vedado o acesso por terceiros e desde que os dados sejam
anonimizados, sempre que possivel;

Art. 56. Enquanto ndo for instituida norma especifica de gestdo documental e retencdo de dados
pessoais no ambito municipal, a conservacao, guarda e elimina¢do dos dados observardo os prazos
previstos na legislacdo vigente, nas tabelas de temporalidade eventualmente aplicaveis e nas

orientagdes expedidas por 6rgaos competentes.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal deverdo adotar as medidas
necessarias ao cumprimento das obrigacdes deste Decreto, observadas suas competéncias legais e

disponibilidade técnica, administrativa e orgamentaria.

Art. 58. A implementagdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados ocorrerd de forma continua e
progressiva, observada as diretrizes estabelecidas pela Administragdo Municipal e pelo Plano de
Adequacao a LGPD.

Art. 59. Aplicam-se subsidiariamente as disposi¢des deste Decreto a Lei Federal n° 13.709 de 14 de
agosto de 2018, as normas expedidas pela Agéncia Nacional de Protegao de Dados e legislagdao
correlata.

Art.60. Os casos omissos deverdo ser dirimidos pelo Encarregado e decididos pela autoridade
competente observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

Art.61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.
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ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE GUAXUPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAXUPE
DECRETO N° 3.261, DE 20 DE JULHO DE 2026

DECRETO N° 3.261, DE 20 DE JULHO DE 2026

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI
FEDERAL N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018
— LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD) -, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E
INDIRETA DO MUNICIPIO DE GUAXUPE,
ESTABELECE NORMAS DE GOVERNANCA
PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUAXUPE, Estado de Minas
Gerais, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Orgénica
Municipal,

CONSIDERANDO que a protegdo dos dados pessoais constitui
direito fundamental assegurado pelo art. 5° inciso LXXIX, da
Constitui¢@o da Republica;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais;
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o tratamento de
dados pessoais pela Administragdo Publica Municipal, promovendo
seguranga juridica, transparéncia, eficiéncia administrativa e respeito
aos direitos dos titulares;

CONSIDERANDO as normas e diretrizes expedidas pela Agéncia
Nacional de Protegdo de Dados — ANPD;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracdo
Publica Direta e Indireta do Munici-pio de Guaxupé, a aplica¢do da
Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Pro -
tecdo de Dados Pessoais (LGPD), estabelecendo principios,
competéncias, diretrizes, responsabili-dades e procedimentos
destinados & protecdo dos dados pessoais tratados pelos oOrgdos e
entidades municipais.

Paragrafo tnico. As disposigdes deste Decreto aplicam-se a qualquer
operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela
Administragdo Publica Municipal, independentemente do meio, do
suporte ou da tecnologia utilizada.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, aplicam-se os conceitos previstos
na Lei Federal n° 13.709, de 2018, especialmente aqueles relativos a:

I — dado pessoal;

II — dado pessoal sensivel;

III — dado anonimizado;

IV —banco de dados;

V — titular;

VI — controlador;

VII — operador;

VIII - encarregado;

IX — agentes de tratamento;

X — tratamento;

XI — anonimizagao;

XII — consentimento;

XIII - bloqueio;

XIV — eliminagdo;

XV — transferéncia internacional de dados; XVI- uso compartilhado de
dados;

XVII - relatério de impacto a protegdo de dados pessoais;



XVIII - 6rgdo de pesquisa; XIX- autoridade nacional.

§ 1° Os conceitos previstos neste artigo observardo permanentemente
as definigdes constantes da Lei Federal n® 13.709, de 2018, ¢ das
normas complementares expedidas pela Agéncia Nacional de Protecdo
de Dados — ANPD.

§ 2° Na hipotese de alteracdo da legislacdo federal, prevalecerdo
automaticamente os conceitos nela estabelecidos.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pelos
orgaos da Administracdo Di-reta e Indireta e entidades municipais
deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

I- finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular sem a possibilidade de
tratamento posterior de forma incompativel com tais finalidades;

II- adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

III- necessidade: limitacdo do tratamento a0 minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagdo as finalidades do
tratamento de dados;

I'V- livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e duracdo do tratamento, bem como sobre a
integralidade de seus dados pessoais;

V- qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e
para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI- transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras,
precisas e facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os
respectivos agentes de tratamento, observados os segredos comerciais
e industriais;

VII seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoais de acesos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou
difuséo;

VIII- prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de
danos em virtude do tratamento de dados pessoais;

IX- ndo discriminagdo: impossibilidade de realizagdo do tratamento
para fins discriminatdrios, ilicitos ou abusivos;

X- responsabilizagdo: demonstragdo, pelo agente, da adocdo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de prote¢do de dados pessoais e, inclusive,
da eficécia dessas medidas.

CAPITULO II

DOS AGENTES DE TRATAMENTO E DAS
RESPONSABILIDADES

Secio I

Do Controlador

Art. 4° O Municipio de Guaxupé, pessoa juridica de direito publico
interno, ¢ o Controlador dos da - dos pessoais tratados pela
Administragdo Publica Municipal Direta, sendo representado, para os
fins deste Decreto, pelo Sr. Prefeito.

§ 1° Compete ao Controlador definir as finalidades e os meios de
tratamento dos dados pessoais, observadas a legislagdo vigente ¢ as
normas expedidas pela ANPD.

§ 2° No ambito das entidades integrantes da Administracdo Publica
Indireta, as atribui¢cdes de Controlador serdo exercidas pela autoridade
maxima da respectiva entidade, que tera as competéncias para adogdo
das medidas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n® 13.709
de 14 de agosto de 2018, e das normas complementares aplicaveis.

Art. 5° Compete ao Controlador:

I — assegurar o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais;

II — promover a implementagio das medidas necessarias a
conformidade dos tratamentos de dados pessoais;

III — designar formalmente o Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais;

IV — garantir os recursos administrativos e tecnoldgicos necessarios a
implementagdo da politica municipal de protecdo de dados;



V — deliberar sobre questdes estratégicas relacionadas a protecdo de
dados pessoais;

VI — adotar providéncias destinadas a prevencdo, mitigagdo e
tratamento de incidentes deseguranca.

Secéo I1

Do Operador

Art. 6° No ambito da Administragdo Publica Municipal, serdo
considerados operadores, em regra, as pessoas juridicas contratadas
pelo Municipio para prestagdo de servigos, fornecimentos de sistemas,
solucdes tecnoldgicas, armazenamento, processamento ou qualquer
outra atividade que envolva acesso, utilizagdo, compartilhamento, ou
tratamento de dados pessoais dos titulares.

§1° O operador deverd realizar o tratamento dos dados pessoais
exclusivamente para atendimento das finalidades definidas pelo
controlador, sendo vedada a utilizagdo dos dados para finalidade
diversa da prevista contratualmente ou autorizada pela legislacdo
aplicavel.

§2° O operador devera adotar medidas técnicas, administrativas e
organizacionais aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao
autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou difusdo.

§3° O operador respondera, nos termos da legislacdo aplicavel e das
disposi¢Oes contratuais, pelos danos decorrentes do tratamento de
dados realizado em desconformidade com as instrugdes do controlador
ou com as normas cabiveis.

Secéo 111

Do Encarregado pelo Tratamento de DadosPessoais

Art. 7° O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais sera
designado por ato do Sr. Prefeito e terd as seguintes atribuig¢des:

I- aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

II- receber comunicagdes da Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados e
adotar providéncias;

III- orientar os servidores e os contratados da Administragdo Publica
Direta e Indireta a respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a
protecdo de dados pessoais;

I'V- editar diretrizes do plano de adequagdo;

V- determinar aos 0rgdos Administracdo Publica Direta e Indireta a
realizagdo de estudos técnicos para elaboragdo das diretrizes previstas
no inciso IV deste artigo;

VI- analisar e promover a implementagdo das recomendagdes
formuladas pela Agéncia Nacional deProtecdo de Dados, a respeito da
adocdo de padroes e de boas praticas para o tratamento de dados
pessoais, nos termos do art. 32, da Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

VII - providenciar a publicagdo dos relatérios de impacto & protecdo
de dados pessoais previstos pelo art. 32, da Lei Federal n° 13.709, 14
de agosto de 2018;

VIII- providenciar, em caso de recebimento de informe da agéncia
nacional, medidas cabiveis para fazer cessar a afirmada violagdo, nos
termos do art.31, da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
com o encaminhamento ao Orgdo municipal responsavel pelo
tratamento dos dados pessoais fixando prazo para atendimento a
solicitacdo ou apresentagdo das justificativas pertinentes;

IX- avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso VIII
deste artigo para os fins de:

a) em caso de violagdo, recomendar a autoridade competente a adogéo
das medidas solicitadas pela Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados.
b) em caso de ndo violagdo, apresentar as justificativas pertinentes a
Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados, segundo o procedimento
cabivel;

X- requisitar aos 6rgdos da Administragdo Publica Direta e Indireta, as
informagdes pertinentes de sua competéncia, para elaboragdo e
publicagdo de relatdrios de impactos a protecdo de dados pessoais, nos
termos do art. 32, da Lei Federal n° 13.709 de 2018;

XI- executar as demais atribuicdes estabelecidas em normas
complementares.

§1°. A designagdo devera observar os requisitos estabelecidos pela Lei
Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e pelas normas expedidas



pela Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD.

§2° No ambito da Administragdo Publica Indireta, a designacdo do
Encarregado sera realizada pela autoridade méxima da sua respectiva
entidade.

Art.8° A identidade e os canais de comunicagdo do Encarregado
deverdo ser divulgados, de forma clara e objetiva, no site oficial do
Municipio, em sec¢do especifica sobre o tratamento de dados pessoais.
§1° O Encarregado estd vinculado a obrigagdo de sigilo de
confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade
com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e com o Decreto
Municipal n°® 2.637 de 2022, ou posterior legislagdo que
eventualmente possa vir a alterar e substitui-las.

§2° O Encarregado exercera suas atribui¢des com autonomia técnica,
independéncia funcional e acesso direto a alta administragdo, devendo
atuar com observancia aos principios da imparcialidade,
confidencialidade e boa-fé.

§3° O exercicio da fungdo de Encarregado devera observar a
inexisténcia de conflito de interesses, nos termos das normas
expedidas pela Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados.

Secdo IV
Das Responsabilidades da Administragcdo Publica Direta

Art.9° A estrutura necessaria para a implantacdo e operacionalizagdo
da LGPD no Municipio de Guaxupé obrigatoriamente contera a
indicagdo de:

I- 01 (um) Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais indicado
pelo Sr. Prefeito para fins do disposto no art. 41 da Lei Federal n°
13.709/2018;

IT — 01 (um) servidor indicado por cada Secretario que representara
sua respectiva secretaria e auxiliard o Encarregado comunicando-o ou
recebendo recomendagdes ou determinagdes pertinentes.

Art.10. A Administragdo Publica Direta, por meio de seus orgdos,
devera realizar e manter continuamente atualizados:

I- o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais em seus respectivos 0rgaos;

II- a analise de risco;

III- o plano de adequagdo;

IV- o relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, para
apresentacdo quando solicitado;

V- a manutengdo do registro das operacdes de tratamento de dados que
realizar, especialmente quando baseado no legitimo interesse.

Art.11. Compete aos Secretarios:

I- dar cumprimento, no ambito das suas respectivas Pastas, as ordens e
recomendagdes do Encarregado;

II- atender as solicitagdes encaminhadas pelo Encarregado no sentido
de fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, ou apresentar as justificativas pertinentes;

III- encaminhar ao Encarregado, no prazo por este fixado:

a) informagdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser
solicitadas pela Agéncia Nacional de Protecdo de Dados, nos termos
do art. 29 da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

b) relatdrios de impacto a prote¢do de dados pessoais, ou informagdes
necessarias a elaboracdo de tais relatdrios, nos termos do art. 32. Da
Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

IV- assegurar que o Encarregado seja informado, de forma adequada e
em tempo util, de todas as questdes relacionadas com a protegdo de
dados pessoais no ambito da Administragdo Publica Direta;

V- designar, mediante ato formal, servidor para atuar como auxiliar do
Encarregado no exercicio de suas atribuigdes;

VI- promover a interlocu¢do entre o oOrgdo e o Encarregado,
acompanhar o atendimento das demandas relacionadas a protecdo de
dados pessoais e prestar as informagdes necessarias ao cumprimento
das disposigdes deste Decreto ¢ da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018.

Art.12. Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagao:
I- oferecer os subsidios técnicos necessarios a edi¢ao das diretrizes
para a elaborag@o dos planos de adequagéo;



II- orientar, sob o ponto de vista tecnologico, as Secretarias na
implantacao dos respectivos planos de adequagao

Art. 13. O Municipio devera manter canal oficial de atendimento que
garantira ao titular de dados ter acesso aos direitos elencados no art.
22 deste Decreto.

Secao V
Das responsabilidades da Administra¢io Publica Indireta

Art.14. Compete a Administra¢do Indireta, por meio dos seus 6rgaos,
observar, no dmbito da sua respectiva autonomia, as exigéncias da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, observando no minimo:

I- a publicidade da identidade e informagdes de contato do
Encarregado;

IT — a elaboragdo e atualizagdo de mapeamento dos dados pessoais
existentes ¢ dos fluxos de dados pessoais.

III- a manuteng@o de registro das opera¢des de tratamento de dados
que realizar, especialmentequando baseado no legitimo interesse.

CAPITULO III

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E
INDIRETA MUNICIPAL

Art. 15. O tratamento de dados pessoais pela Administragdo Publica
Direta e Indireta devera observar estritamente as hipdoteses autorizadas
pela Lei Federal n® 13.709, 14 de agosto de 2018, destinando-se
exclusivamente ao exercicio das competéncias legais, a execugdo de
politicas publicas, ao cumprimento de obrigagdes legais ou
regulatérias e ao atendimento do interesse publico.

§ 1° O tratamento devera limitar-se aos dados estritamente necessarios
para a consecugao da finalidade publica pretendida.

§ 2° E vedada a coleta ou utilizagio de dados pessoais para finalidade
incompativel com aquela que justificou sua obtengao.

§ 3° Toda operag@o de tratamento devera observar os principios da
publicidade, necessidade, adequacdo, proporcionalidade, minimizagao
dos dados e prestagdo de contas.

Art. 16. Os orgaos da Administragdo Publica Direta e Indireta deverdo
manter registro atualizado das operagdes de tratamento de dados
pessoais sob sua responsabilidade, contendo, sempre que pos - sivel:

I — finalidade do tratamento;

II — categoria dos titulares;

III — categoria dos dados tratados;

IV — base legal utilizada;

V — agentes de tratamento envolvidos;

VI — compartilhamentos realizados;

VII — prazo de retengdo;

VIII — medidas de seguranca adotadas.

Paragrafo tinico. O registro das operagdes de tratamento integrara o
Programa Municipal de Governanca em Protegdo de Dados.

Art. 17. O compartilhamento de dados pessoais entre Orgdos e
entidades da Administragdo Piblica Municipal sera admitido quando
indispensavel ao exercicio das competéncias legais ou a execugdo de
politicas publicas, observados:

I — a finalidade publica;

II — a compatibilidade das atribui¢des institucionais;

III — a necessidade do compartilhamento;

IV — as medidas de seguranga da informagao;

V — os principios previstos na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018.

Art. 18. E vedado aos 6rgfios e entidades da Administragdo Publica
Municipal a transferéncia de dados pessoais constantes em bases de
dados que tenha acesso a entidades privadas, exceto:

I- em casos de execugdo de descentralizada atividade publica que exija
a transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e
determinado, observado o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

II- nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente,
observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto



de 2018;

III- quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada,
por meio de clausula especifica, em contratos, convénios ou
instrumentos congéneres, cuja celebracdo devera ser informada pelo
responsavel ao Encarregado para comunicag@o a Agéncia Nacional de
Proteg@o de Dados;

I'V- na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente
a prevencgdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a
seguranga ¢ a integridade do titular dos dados, desde que vedado o
tratamento para outras finalidades.

Paragrafo unico. Em quaisquer hipoteses previstas nesse artigo:

I- a transferéncia de dados dependera de autorizagdo especifica
conferida pelo 6rgdo municipal & entidade privada;

II- as entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera
comprometimento do nivel de prote¢cdo dos dados garantido pelo
orgdo ou entidade municipal.

Art. 19. Os o6rgdos e entidades da Administragdo Publica Direta e
Indireta podem efetuar a comunicacdo ou o uso compartilhado de
dados pessoais a pessoa de direito privado desde que:

I- o Encarregado informe a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados,
na forma do regulamento federal correspondente;

II- seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados previstos no artigo 18
deste decreto, observado o principio da publicidade.

Paragrafo unico. Sempre que tecnicamente possivel, deverdo ser
adotadas técnicas de anonimizagdo, pseudonimizacdo ou outras
medidas aptas a reduzir riscos aos direitos e liberdades dos titulares
dos dados pessoais.

Art. 20. O tratamento de dados pessoais sensiveis, somente poderdo
ocorrer nas hipéteses definidas pela Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, ou posterior legislagdo que, eventualmente possa vir a
altera-la ou substitui-la.

Art. 21. O tratamento de dados pessoais de criangas, adolescentes,
idosos e demais pessoas em situ-agdo de vulnerabilidade observard,
além da Lei Geral de Protecdo de Dados, a Constituicdo da Re-
publica, o Estatuto da Crianca ¢ do Adolescente, o Estatuto da Pessoa
Idosa e demais normas de protecdo aplicaveis.

§ 1° A utilizacdo institucional da imagem de criancas e adolescentes
dependera de autorizagdo especifica de pelo menos um dos pais ou do
responsavel legal, ressalvadas as hipoteses legais de dispensa, desde
que observado o melhor interesse do menor.

§ 2° A autorizagdo devera indicar claramente:

I — a finalidade;

IT — os meios de divulgagéo;

III - o prazo de utilizagdo;

IV — a possibilidade de revogagao.

§ 3° A revogacdo da autorizacdo produzira efeitos para utilizagdes
futuras, preservando os atos regularmente praticados durante sua
vigéncia, podendo ser requerida a qualquer tempo pelo titular ou
representante legal, mediante requerimento formal, observando
limitagdes decorrentes de obrigacdes legais e interesse publico.

§ 4° A utilizagdo da imagem para fins exclusivamente administrativos,
educacionais, assistenciais ou de execug¢do de politicas publicas
observard as bases legais previstas na Lei Federal n° 13.709, de 2018.
§ 5° A exigéncia de consentimento prevista neste artigo ndo afasta as
hipéteses legais de tratamento de dados pessoais necessarias a
execugdo de politicas publicas, ao cumprimento de obrigagdo legal ou
regulatoria, a prote¢do da vida, da incolumidade fisica ou da satde do
titular ou de terceiros, ve - dada, nessas hipdteses, a utilizagdo de
imagem para fins promocionais ou publicitarios.

CAPITULO IV

DOS DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS
Art. 22. O titular dos dados pessoais podera exercer, perante o
Controlador, os direitos previstos na Lei Federal n°® 13.709, 14 de

agosto de 2018, especialmente:
I — confirmag@o da existéncia de tratamento;



II — acesso aos dados;

III - correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV — anonimizagdo, bloqueio ou elimina¢do, quando cabiveis;

V — portabilidade, quando legalmente aplicavel;

VI — informag&o sobre compartilhamento de dados;

VII - informagdo acerca das hipoteses de consentimento e
compartilhamento com outras entidades publicas ou privadas;

VIII — revogagdo do consentimento, quando constituir a base legal do
tratamento;

IX —revisdo de decisdes automatizadas, quando cabivel.

Art. 23. Os requerimentos formulados pelos titulares serdo recebidos
por meio de canal oficial dis - ponibilizado pelo Municipio,
preferencialmente eletronico.

§ 1° As solicitagdes serdo encaminhadas ao Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais para analise e providéncias.

§2° A identidade do requerente podera ser verificada previamente a
disponibiliza¢do das informagoes solicitadas, visando impedir acesso
indevido aos dados pessoais, assim como poderdo ser exigidos
documentos ou procedimentos adicionais de autenticagdo sempre que
houver risco a seguranga das informagoes.

§ 3° Sempre que possivel, o atendimento sera realizado de forma
simplificada e eletronica.

§4° As solicitagdes serdo respondidas de forma imediata, sempre que
possivel, ou no prazo de 15 (quinze dias), contado da data do
recebimento do requerimento.

CAPITULO V
DA TRANSPARENCIA

Art. 24. O Municipio de Guaxupé promovera a transparéncia das
atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pelos orgdos e
entidades da Administragcdo Publica Municipal, observado o disposto
na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e nas demais normas aplicaveis.

Art. 25. O Municipio mantera, em seu sitio eletronico oficial, se¢do
especifica destinada a prote¢do de dados pessoais, na qual serdo
divulgados, no minimo:

I — a identidade, as atribui¢des ¢ as formas de contato presenciais e
eletronicas do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

II — a Politica Municipal de Prote¢cdo de Dados Pessoais e Privacidade;
III — informagdes sobre os direitos dos titulares de dados pessoais;

IV — orientagdes sobre o exercicio dos direitos previstos na Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

V — os canais de atendimento destinados ao recebimento de
requerimentos, reclamag¢des ecomunicagdes relacionadas  ao
tratamento de dados pessoais;

VI — formuléarios e modelos necessarios ao exercicio dos direitos dos
titulares;

VII — outras informacdes consideradas relevantes para assegurar a
transparéncia das atividades de tratamento de dados pessoais.

Art. 26. As informagdes disponibilizadas deverdo ser apresentadas em
linguagem clara, objetiva e de facil compreensdo, observando-se,
sempre que possivel, os principios da acessibilidade, da publicidade e
da transparéncia ativa.

CAPITULO VI

DA SEGURANCA DA INFORMACAO E DAS BOAS
PRATICAS

Art.27. Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
Direta e Indireta deverdo adotar medidas técnicas, administrativas e
organizacionais aptas a proteger os dados pessoais tratados contra
acessos ndo autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de
destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

Art.28. As medidas de seguranca deverdo observar, sempre que
possivel:
I- a natureza dos dados tratados.



II- o volume de dados tratados.
III- o nivel de sensibilidade das informacgdes;
I'V- a probabilidade e a gravidade dos riscos envolvidos.

Art.29. Os orgios ¢ entidades municipais deverdo promover agdes
periddicas de conscientizagdo e capacitagdo dos agentes publicos
acerca das boas praticas de seguranca da informagdo e protecdo de
dados pessoais, bem como a implementagdo continua de mecanismos
de governanga em privacidade.

Art.30. Sempre que identificado risco relevante aos direitos e
liberdades dos titulares, poderdo seradotadas medidas adicionais de
mitigacdo, inclusive revisdo de procedimentos, restricdo de acesso,
claboragdo de relatério de impacto e outras providéncias
recomendadas pelo Encarregado.

Art.31. A Controladoria-Geral do Municipio, a Diretoria de
Tecnologia da Informagdo e o Encarregado poderdo expedir
orientacdes, manuais, procedimentos e normas complementares
destinados a implementagdo de medidas de seguranca e das boas
praticas de protecao de dados.

CAPITULO VII

DO PROGRAMA MUNICIPAL DE GOVERNANCA EM
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 32. Fica instituido o Programa Municipal de Governanga em
Protecdo de Dados Pessoais, des-tinado a assegurar a implementagéo
continua das diretrizes estabelecidas na Lei Federal n® 13.709, 14 de
agosto de 2018, neste Decreto e nas normas expedidas pela Agéncia
Nacional de Protegdo de Dados — ANPD.

Paragrafo unico. O Programa constitui instrumento permanente de
gestdo e conformidade, devendo ser observado por todos os 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 33. O Programa Municipal de Governanga em Protecdo de Dados
compreenderd, no minimo:

I — Inventario de Dados Pessoais;

II — Registro das Operagdes de Tratamento;

[IT — Plano Municipal de Adequacdo a LGPD;

IV — Plano de Resposta a Incidentes de Seguranga;

V — Politica Municipal de Privacidade;

VI - Politica de Seguranca da Informagéo;

VII — Programa permanente de capacitagdo dos agentes publicos;
VIII — monitoramento continuo das operagdes de tratamento;

IX — agdes de melhoria continua.

Art. 34. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo promover a revisao
periddica de seus procedi-mentos administrativos, sistemas
informatizados, formularios, bancos de dados, contratos e fluxos de
trabalho, visando garantir sua conformidade com a legislagdo de
protecdo de dados pessoais.

Art. 35. A implementacdo do Programa observara, entre outras, as
seguintes diretrizes:

I — protecdo dos direitos fundamentais dos titulares;

II — prevengdo de riscos;

III — seguranga da informagéo;

IV — transparéncia administrativa;

V — melhoria continua;

VI — responsabilizag¢do dos agentes de tratamento;

VII — cultura organizacional voltada a protegdo de dados.

Art. 36. Sempre que possivel, os 6rgdos municipais deverdo priorizar
solucdes tecnologicas que contemplem mecanismos de protecdo de
dados desde sua concepgao, observando os principios da privacidade
por padréo e da privacidade desde a concepgao.

CAPITULO VIII

DO RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS - RIPD



Art. 37. O Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD
constitui documento destina-do a avaliacdo dos riscos decorrentes das
operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela
Administragdo Publica Municipal.

Art.38. O Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD
podera ser determinado pelo Encarregado ou pela autoridade
competente sempre que as operagdes de tratamento apresentarem risco
relevante aos titulares dos dados.

Paragrafo Unico. O relatério podera ser exigido, especialmente, nas
seguintes hipoteses:

I- tratamento de dados pessoais sensiveis em larga escala;

II- tratamento de dados de criangas e adolescentes;

III- utilizagdo de novas tecnologias que possam impactar os direitos
dos titulares;

I'V- compartilhamento de dados pessoais entre 6rgéos ou entidades em
situagdes que envolvam elevado risco a privacidade;

V- ocorréncia de incidentes de seguranca relevantes;

VI- quando solicitado pela Agéncia Nacional de Protecdo de Dados;
VII- outras situagdes que possam dar causa a elaborag@o de Relatorio
de Impacto.

Art.39. O Relatorio de Impacto devera conter, no minimo:

I- identificag@o do 6rgdo ou entidade responsavel pelo tratamento;
II- a descric@o da operagdo de tratamento realizada;

III- a finalidade do tratamento;

IV- a identificacdo das categorias de dados pessoais tratadas;

V- a indicagdo da base legal utilizada;

VI- a identificacdo dos agentes de tratamento envolvidos;

VII- a analise dos riscos aos direitos e liberdades dos titulares;
VIII- as medidas de segurancga, prevengdo e mitigagdo adotadas;
IX- a avaliagdo da necessidade e proporcionalidade do tratamento;
X- outras informagdes pertinentes para demonstracdo da
conformidade com a legislacdo.

Art.40. O Relatorio devera ser mantido atualizado sempre que houver
alteracdo relevante nas operagdes de tratamento, finalidades, sistemas
ou riscos identificados.

Art.41. A elaboracdo do relatorio ndo afasta a responsabilidade dos
agentes de tratamento pela observancia dos principios, direitos e
obrigagdes previstos na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018.

Art.42. O Encarregado podera emitir orientagdes complementares
acerca da elaboragdo, atualizagdo, revisdo e arquivamento dos
Relatérios de Impacto a Prote¢ao de Dados Pessoais.

CAPITULO IX

DOS INCIDENTES DE SEGURANCA ENVOLVENDO DADOS
PESSOAIS

Art. 43. Considera-se incidente de seguranga qualquer evento que
resulte em:

I- destruigdo;

1I- perda;

III- alteragdo;

IV- vazamento;

V- acesso ndo autorizado;

VI- qualquer forma de tratamento irregular de dados pessoais.

Art. 44. Todo agente publico, empregado publico, estagiario,
terceirizado ou prestador de servico que tomar conhecimento de
incidente de seguranga devera comunica-lo imediatamente ao seu supe
- rior hierarquico e ao Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoatis.

§ 1° A comunicacdo devera conter, sempre que possivel:

I — descrigdo do incidente;

II — data e horario da ocorréncia;

III — sistemas afetados;

IV — categorias de dados atingidas;

V — medidas ja adotadas.



§ 2° A omissdo injustificada da comunicagdo podera ensejar
responsabiliza¢do administrativa, observado o devido processo legal.

Art. 45. O Encarregado avaliara a necessidade de comunicagdo por
parte do Controlador a Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados e ao
titular, conforme disposto no artigo 48, da Lei Federal n° 13.709, de
14 de agosto de 2018.

Art. 46. Apods a conclusio da apuracdo do incidente, o Encarregado
podera recomendar:

I —revisdo dos procedimentos internos;

II — atualizagdo das politicas de seguranca;

III — realizagdo de treinamentos especificos;

IV — revisao contratual,

V — elaboragao de Relatorio de Impacto;

VI — auditorias;

VII — outras medidas preventivas necessarias.

Art. 47. A Diretoria de Tecnologia da Informacdo manterd, sempre
que possivel, procedimentos destinados a prevengdo, detecgdo,
resposta e recuperagdo de incidentes de seguranga, observando
padrdes técnicos compativeis com a natureza das informagdes tratadas
e as diretrizes expedidas pela ANPD.

CAPITULO X
DA RESPONSABILIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 48. Os agentes publicos, empregados publicos, estagiarios,
terceirizados e demais pessoas que atuem em nome da Administragdo
Publica Municipal deverdo observar as disposi¢des da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, deste Decreto e das demais normas
aplicaveis a protegdo de dados pessoais.

Art. 49. O descumprimento das disposi¢des relativas a protegdo de
dados pessoais poderd ensejar apuracdo de responsabilidade
administrativa, civil e penal, sem prejuizo da apuragio de
responsabilidade administrativa pela Agéncia Nacional de Protegdo de
Dados na forma do art. 52 da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018.

Art. 50. A responsabilizacdo individual dependera da verificagdo das
circunstincias do caso concreto, observados os principios da
proporcionalidade, razoabilidade, contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO XI
DAS CONTRATACOES E RELACOES COM TERCEIROS

Art. 51. Os contratos, convénios, termos de colaboragdo, termos de
fomento, acordos de cooperagdo e demais instrumentos congéneres
celebrados pelo Municipio que envolvam tratamento de dados
pessoais deverdo conter cldusulas especificas relativas a protecdo de
dados.

Paragrafo unico. As clausulas deverdo observar as disposigdes da Lei
Federal n° 13.709, 14 de agosto de 2018, as normas da Agéncia
Nacional de Protegdo de Dados e as diretrizes estabelecidas pelo
Controlador.

Art. 52. Os instrumentos previstos no art. 51 deverdo contemplar, no
minimo:

I- medidas de seguranca da informagdo compativeis com a natureza
dos dados tratados;

II- dever de -confidencialidade quanto aos dados pessoais e
informagdes acessadas durante a execugdo contratual;

II1- definigdo das responsabilidades das partes em caso de incidentes
de seguranga envolvendo dados pessoais;

I'V- realizagdo do tratamento de dados pessoais em conformidade com
as instru¢des do controlador para a finalidade prevista em contrato,
sendo vedada sua utilizag@o para outro proposito;

V- obrigag@o de devolver ou eliminar os dados pessoais tratados apds
o encerramento da relagdo contratual, ressalvadas as hipdteses de
conservagdo legais.

VI- obrigagdo de comunicar ao Controlador, em prazo definido
contratualmente, a ocorréncia de incidentes de seguranga ou qualquer
evento que possa comprometer a integridade dos dados pessoais;



VII- vedagdo a subcontratagdo de operagdes de tratamento de dados
pessoas sem anuéncia prévia e expressa do controlador;
VIII- previsdo de mecanismos de auditoria e fiscalizacdo.

Art. 53. O compartilhamento de dados pessoais com terceiros devera
ser precedido de avaliagdo da base legal aplicavel, da necessidade da
operacao e das medidas de seguranca adequadas.

Art. 54. A subcontratacdo de operagdes de tratamento de dados
pessoais dependera de autorizagdo prévia e expressa do Controlador,
observadas as exigéncias legais e contratuais.

CAPITULO XII
DA CONSERVACAO E ELIMINACAO DOS DADOS
PESSOAIS

Art. 55. Os dados pessoais tratados pela Administracdo Publica
Municipal serdo conservados pelo tempo necessario ao cumprimento
das finalidades que justificaram seu tratamento, observadas:

I- a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

II- a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
I11- a legislagdo arquivistica aplicavel;

I'V- as tabelas de temporalidade documental vigentes.

Paragrafo unico. A conservacdo dos dados pessoais poderd, na forma
do art. 16 da Lei Federal n® 13.709 de 14 de agosto de 2018, ocorrer
nas seguintes hipoteses:

I- cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoéria pelo Controlador;

II- realizag@o de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que
possivel, anonimizagao dos dados pessoais;

III- transferéncia a terceiro, desde que observados os requisitos ¢ as
bases legais previstos na Lei Federal n® 13709 de 2018;

IV- uso exclusivo do Controlador, vedado o acesso por terceiros e
desde que os dados sejam anonimizados, sempre que possivel;

Art. 56. Enquanto ndo for instituida norma especifica de gestdo
documental e retencdo de dados pessoais no ambito municipal, a
conservagdo, guarda e eliminagdo dos dados observardo os prazos
previstos na legislacdo vigente, nas tabelas de temporalidade
eventualmente aplicdveis e nas orientagdes expedidas por orgaos
competentes.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
deverdo adotar as medidas necessarias ao cumprimento das obrigagdes
deste Decreto, observadas suas competéncias legais e disponibilidade
técnica, administrativa e or¢amentaria.

Art. 58. A implementaggo da Lei Geral de Protecdo de Dados ocorrera
de forma continua e progressiva, observada as diretrizes estabelecidas
pela Administragdo Municipal e pelo Plano de Adequagao a LGPD.

Art. 59. Aplicam-se subsidiariamente as disposi¢cdes deste Decreto a
Lei Federal n° 13.709 de 14 de agosto de 2018, as normas expedidas
pela Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados e legislagdo correlata.

Art.60. Os casos omissos deverdo ser dirimidos pelo Encarregado e
decididos pela autoridade competente observadas as disposi¢des legais
aplicaveis.

Art.61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Guaxupé, 20 de julho de 2026.

JARBAS CORREA FILHO
Prefeito de Guaxupé

LISIANE CRISTINA DURANTE
Procuradora- Geral
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