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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DANIELA BETTELLI LUTF

EMAIL: danielabettelli@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1064

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢cdes do Secretdrio Municipal Saude, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 95. Compete ao Secretario Municipal de Saude:

| — promover o planejamento, a proposi¢cdo e a execuc¢do das politicas, normas e planos
municipais de saude, em articulacdo com o Conselho Municipal de Saude, e com base nas as
diretrizes de saude publica;

Il - promover e avaliar a prestacdo de servicos de saude a populacdo do Municipio,
garantindo a assisténcia e o tratamento necessarios e adequados, bem como a aplicacdo das
normas técnicas referentes ao controle e a erradicacdo dos riscos e agravos a salde;

Il - promover a programacao, a execucao e avaliacdo das a¢Ges de controle de zoonoses e
de vigilancia epidemioldgica e sanitaria, incluindo as relativas a saude do trabalhador e ao
meio ambiente, em conjunto com os demais drgdos e entidades governamentais;

IV - superintender a realizagdo de programas de agao preventiva e demais iniciativas junto a
populacdo que objetivem a orientacdo sobre saude, higiene, educacdo sanitdria,
planejamento familiar e outros de sua competéncia;

V - assessorar a Administracdo Municipal na reivindicacdo as autoridades estaduais e
federais de medidas de ordem sanitaria que escapem a competéncia do Municipio;

VI — promover os servicos de controle, avaliacdo e regulacdo em saude, conforme as normas
estabelecidas;

VII — assegurar o desenvolvimento das atividades de gerenciamento de recursos humanos,
matérias, técnicos, orcamentarios e financeiros, e outros afins, no ambito da Secretaria,
conforme as normas expedidas pelos 6rgaos centrais dos referidos sistemas na Prefeitura;

VIII - gerir os recursos do Fundo Municipal de Saude, prestando contas ao Prefeito Municipal,
ao Conselho Municipal de Saude e aos organismos federais e estaduais repassadores de
recursos para o Fundo;

IX — autorizar as despesas da Secretaria segundo os valores previstos nos planos
orgamentdrios e no Fundo Municipal de Saude;

X — participar do controle, fiscalizacdo, transporte, guarda e utilizacdo de substdncias e
produtos psicoativos, toxicos e radioativos em conjunto com os orgdos federais e estaduais
competentes;
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XI — supervisionar o desenvolvimento dos programas municipais decorrentes de convénios
com orgdos estaduais e federais que implementem politicas voltadas para a saude da
populacao;

XIl = garantir, com prioridade, assisténcia a saude da mulher e da crianga;

XIll — participar de consdrcios intermunicipais para a formacao de sistema regionalizado de
saude;

XIV - propor e promover planos de carreira, bem como a execugdo de programas de
capacitacdo e aperfeicoamento para os profissionais da drea de saude;

XV —fiscalizar e fazer fiscalizar a prestacdo de servicos das unidades de saude conveniadas;

XVI — promover a fiscalizacdo dos servicos especializados em seguranca e medicina do
trabalho;

XVII - participar da formulagao de politicas e da execugao das agdes de saneamento basico
a cargo do Municipio;

XVIIl — proporcionar servicos de educacgdo sanitaria para as escolas publicas e particulares
do Municipio;

XIX — promover o acompanhamento médico—odontoldgico aos alunos da rede publica de
ensino, conforme o disposto na legislacao do SUS;

XX — exercer outras atividades no ambito de sua competéncia

OUVIDORIA DE SAUDE

LETICIA SALETE SILVESTRE

EMAIL: ouvidoriasaude@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1019

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Ouvidor de Saude, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de 2020:

Art. 96. A Ouvidoria em Saude é dirigida por um Ouvidor, diretamente subordinado ao
Secretario Municipal de Saude, a quem compete:

| - coordenar e implementar a Politica Municipal de Ouvidoria em Saude, no ambito da
Secretaria Municipal de Saude de Guaxupé;

Il - receber, analisar, encaminhar, acompanhar as reclamagfes, denuncias ou criticas,
informacodes e sugestbes apresentadas por cidadaos;

Il - acionar os 6rgaos competentes para a solugao de problemas identificados, mediante
reclamagdes, denuncias e criticas enviadas diretamente a Secretaria Municipal de Saude
contra atos ilegais ou indevidos e omissdes, no ambito da saude;
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IV - acompanhar o tramite das demandas dentro do prazo estabelecido para resposta ao
cidadao;

V - formular e proceder as respostas aos usuarios acerca das demandas colocadas;

VI - assegurar a privacidade e confidencialidade das informacGes, em todas as etapas do
processamento;

VIl - promover agdes de informagao e conhecimento acerca da Ouvidoria, junto aos usuarios
dos servigos de Saude do Municipio;

VIII - oferecer aos cidaddos acesso as informacdes sobre o direito a salde e as relativas ao
exercicio desse direito;

IX - implementar a¢Ges de estimulo a participacdo de usuarios e entidades da sociedade no
processo de avaliacdo dos servicos prestados pela Secretaria;

X - divulgar e disponibilizar relatérios das atividades da Ouvidoria a sociedade organizada,
através dos Conselhos de Saude e Movimentos Comunitarios em Saude.

Xl - viabilizar e coordenar estudos e pesquisas voltadas para a producdo do conhecimento
no campo da ouvidoria em saude, objetivando subsidiar a formulacdo de politicas de gestdo
do SUS, no ambito do Municipio;

XIl - desempenhar outras atribui¢des afins.

DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANGCAS
FABIANA MARA MARQUES

EMAIL: fabianamara@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1165

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Diretor de Administragdao e Finangas, conforme Decreto Municipal n2
2.317 de 2020:

Art. 97. A Diretoria de Administracdo e Financas é dirigida por um Diretor, diretamente
subordinado ao Secretario Municipal de Saude, a quem compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar os servigos administrativos e financeiros da Secretaria
Municipal de Saude;

Il - prestar apoio administrativo ao funcionamento do Gabinete do Secretario;

Il - gerir as atividades de recebimento, triagem, expedicdo e controle de tramitacdo e
arquivamento de papéis e documentos que ddo entrada na Secretaria;

IV — controlar e fazer controlar os prazos de permanéncia dos processos nas unidades
administrativas da Secretaria, conforme as normas e orienta¢des da Secretaria Municipal de
Administracao;
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V - programar, dirigir e orientar as atividades de registro, classificacdo e identificacao,
controle de uso e localizagdo, inventario dos bens patrimoniais mdveis e imodveis da
Secretaria, conforme as normas e padrdes da Coordenadoria de Patrimonio e Servicos Gerais
da Secretaria Municipal de Administragao;

VI - supervisionar as atividades de gestao e controle de recursos humanos no ambito da
Secretaria;

VII - supervisionar os servicos de aquisicdo, recebimento, guarda, controle e distribuicdo de
materiais e medicamentos as unidades da Secretaria;

VIl - apoiar a preparagao da documentagao e demais requisitos para a efetivagao das
licitacGes e aquisi¢cOes e para a firmatura de contratos;

IX - supervisionar os servicos de controle da frota de veiculos, zeladoria, limpeza, copa,
reproducdo de documentos e outros servicos gerais no ambito das unidades da Secretaria;

X - acompanhar, em articulagdo com a Segdo de Acompanhamento do Orgamento, as
atividades de registro e controle financeiro e contdbil de recursos, fundos junto a Secretaria
Municipal de Finangas;

XI - acompanhar o ingresso de transferéncias, adiantamentos e repasses de recursos de
outras esferas de governo, providenciando sua alocacdo nos setores da Secretaria, em
articulacdo com a Se¢dao de Acompanhamento do Orcamento;

XIl - coordenar, com a Secao de Acompanhamento do Orcamento, as providéncias para a
realizacdo de pagamentos e repasses permitidos, mantendo os registros em perfeita ordem;

XIll - participar, em articulagdo com a Diretoria de Planejamento e Acompanhamento de
Processos, da elaboracao da proposta orcamentdria da Secretaria;

XIV - tomar as medidas relacionadas com adiantamento de numerario e aquisicdo de
passagens para viagem dos servidores da Secretaria;

XV - registrar e fazer registrar as despesas e gastos das unidades da Secretaria e propor
medidas para sua racionalizagao;

XVI - desempenhar outras atribuicdes afins.

COORDENADORIA DE COMPRAS E LICITAGOES
FERNANDA APARECIDA DE PADUA RIBEIRO

EMAIL: comprassaude@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1165

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢des do Coordenador de Compras e Licitagdes, conforme Decreto Municipal n?
2.317 de 2020:

PREFEITURA DE GUAXUPE | AV. CONDE RIBEIRO DO VALLE, 68 | CENTRO | GUAXUPE-MG | 37.830-024



PREFEITURA DE ,

GUAXUPE

Art. 98. A Coordenadoria de Compras e LicitacGes, subordinada a Diretoria de Administracao
e Financas, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - coordenar a elaboracdo da programacdo compras da Secretaria, providenciando a
organizagdo e manutengdo atualizada dos catdlogos de fornecedores e de materiais, itens e
medicamentos de uso frequente;

Il - solicitar o pronunciamento de areas técnicas nos processos de aquisicdo de materiais,
medicamentos e equipamentos especializados;

Il - programar e processar a aquisicao de materiais e medicamentos para as dreas e unidades
de saude da rede publica municipal;

IV - orientar os setores e unidades da Secretaria com relacdo aos prazos e procedimentos de
requisicao de compras e a documentacao pertinente;

V - programar a execugao de compras diretas, conforme os limites e condigdes definidos pela
legislacao;

VI - articular com a Secretaria Municipal de Administracdo, a programacao e realiza¢do de
processos licitatorios para as compras da Secretaria e os procedimentos para o
acompanhamento e prestacdes de contas dos respectivos contratos;

VIl - preparar e fazer preparar termos, relatdrios, memoriais e outros documentos técnicos
exigidos para instruir os processos licitatorios;

VIII - articular com as unidades competentes da Secretaria as providéncias e informacdes
para a programacao e efetivagao das licitagdes e aquisi¢des, e manter-se informado quanto
aos procedimentos de controle e prestacdo de contas;

IX - gerir os contratos de aquisi¢Ges e prestacao de servigos, mantendo o Diretor informado
sobre seu andamento, bem como sobre casos de prorrogacdo, aditamento, descumprimento
de clausulas e obrigacdes;

X - articular com a Coordenadoria de Acompanhamento do Orgcamento as informacdes
necessarias para a programacao e efetivacdo de aquisicdes, os procedimentos de controle e
prestacao de contas;

XI - desempenhar outras atribuicoes afins.

SEGCAO DE ALMOXARIFADO

ALESSANDRA CRISTINA MOREIRA

EMAIL:

TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdoes do Chefe de Sec¢do de Almoxarifado, conforme Decreto Municipal n? 2.317
de 2020:
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Art. 99. A Secdo de Almoxarifado, subordinada a Diretoria de Administracdo e Financas, é
dirigida por um Chefe, a quem compete:

| - organizar, orientar e dirigir as atividades de recebimento, conferéncia, registro, guarda e
distribuicdo de material permanente e de consumo da Secretaria;

Il - planejar e coordenar a armazenagem adequada dos materiais e medicamentos,
mantendo controle dos estoques;

Ill - organizar e atualizar permanentemente os registros de entrada e saida de materiais e
medicamentos;

IV - comunicar ao Coordenador de Compras e Licitagcdes quaisquer eventos relacionados a
gualidade, quantidade dos materiais, medicamentos e itens recebidos, bem como quanto as
necessidades de aquisicao;

V - orientar e acompanhar as solicitagdes de insumos, materiais e medicamentos feitas pelos
setores da Secretaria visando a redefinicdo de estoques minimos e organizacao dos mesmos;

VI - estabelecer normas para as requisi¢des e para a distribuicao de material, instituindo
controles sobre o consumo, por espécie e por unidade, para efeito de previsdo e controle de
custos;

VIl - apoiar a Coordenadoria de Compras e Licitacdes na organizacdao e manutencao dos
catalogos de fornecedores e de materiais;

VIII - manter informacgdes e controles sobre o consumo das unidades para efeito de previsao
e controle de custos;

IX - analisar e instruir processos relativos as acdes sob sua supervisdo, expondo motivos,
pareceres e informagdes necessarias;

X - zelar pela limpeza, ventilagdo e ordem no ambiente do Almoxarifado;

Xl - desempenhar outras atribuigdes afins.

SECAO DE MANUTENGAO

SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribuicdes do Chefe de Secdo de Manutencao, conforme Decreto Municipal n? 2.317
de 2020:

Art. 100. A Secdo de Manutencdo, subordinada a Diretoria de Administracdo e Finangas, é
dirigida por um Chefe, a quem compete:
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| — coordenar as atividades de limpeza, copa, conservacgdo, vigildncia, e manutencdo de
prédios, instalacGes e equipamentos da Secretaria;

Il = articular com a Diretoria de Administracao e Finangas a vigilancia dos prédios e
instalagdes da Secretaria;

Il - programar e coordenar os servicos de reparos, conserva¢do e manutencdo dos prédios,
instalacGes, mobilidrio e equipamentos da Secretaria;

IV - definir com o Diretor de Administracdo e Financas a programacao anual dos servicos;
V - programar e realizar a manutencdo preventiva de instalacGes elétricas e hidraulicas;

VI —realizar inspegdes e vistorias periodicas e informar ao Diretor a necessidade de servicos
de reparos;

VII - identificar a necessidade de materiais e insumos para os servicos de manutencao
proceder a sua requisi¢ao, ouvido o Diretor de Administracdo e Financas;

VIII - elaborar relatdrios fisico-financeiros e outros documentos pertinentes as prestacdes
de contas dos servicos realizados;

IX - manter organizados os documentos e registros relativos a obras e servigos realizados
pela Secdo;

X - solicitar os servicos profissionais e técnicos apropriados para a manutenc¢do preventiva,
reparos e conservagao de equipamentos especializados;

XI - acompanhar e avaliar os servigos de obras, manutengao, conservagao e outros similares
realizados por terceiros;

XIl - desempenhar outras atribui¢des afins.

SECAO DE RECURSOS HUMANOS

SEM OCUPANTE NO MOMENTO

EMAIL:

TELEFONE:

ENDERECO:

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢cdes do Chefe de Secao de Recursos Humanos, conforme Decreto Municipal n2
2.317 de 2020:

Art. 101. A Secdo de Recursos Humanos, subordinada a Diretoria de Administragdo e
Finangas, é dirigida por um Chefe, a quem compete:

| - coordenar as atividades de administragao e controle do pessoal lotado na Secretaria,
conforme as normas e orientagdes da unidade de pessoal da Secretaria Municipal de
Administragao;
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Il - programar e coordenar as atividades prévias de recrutamento e selecdo de pessoal para
a Secretaria, prestando apoio e orientacdo técnica e administrativa a realizacdo de
CONCUrsos;

Il - providenciar e orientar, anualmente, os levantamentos para o plano de lotacdo da
Secretaria e para a revisao de seu quadro de pessoal;

IV - programar, anualmente, a distribuicio dos mapas relativos as férias do pessoal da
Secretaria;

V - controlar e consolidar informacdes sobre registros, frequéncia, licencas, férias,
capacitagdo e formagao, e outros assuntos afins dos servidores, informando e fazendo
informar o 6rgdo de pessoal da Secretaria Municipal de Administragdo para todos os fins;

VI - apoiar o Diretor na elaboracdo de planos de capacitacdo e aperfeicoamento dos
servidores, e no estudo de perfis profissionais adequados as necessidades de trabalho da
Secretaria;

VIl - desempenhar outras atribuigdes afins.

SECAO DE TRANSPORTES

GLAUBER WELLISSON DOS REIS

EMAIL: transportesaude@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Chefe de Secdo de Transportes, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 102. A Secgao de Transportes, subordinada a Diretoria de Administragao e Finangas, é
dirigida por um Chefe, a quem compete:

| - coordenar as atividades de controle de utilizacdo, guarda e manutenc¢do preventiva dos
veiculos sob sua responsabilidade;

Il = manter controle sobre a distribuigdo, uso e faturamento dos veiculos contratados,
zelando pelos termos de locagdo ou terceirizagao;

Il — organizar as escalas de trabalho dos motoristas e autorizar a saida de veiculos, mantendo
controle sobre itinerarios, horarios e percursos;

IV - acompanhar orgamentos e vistorias e coordenar a elaboragcdo de demonstrativos
mensais de gastos com combustiveis, pegas e manutengao dos veiculos;

V - providenciar junto a Coordenadoria de Transportes Internos da Secretaria Municipal de
Obras e Servicos Publicos, a revisao periddica dos veiculos, conforme as normas técnicas;
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VI - manter informagGes atualizadas sobre as condi¢Ges e prazos dos seguros dos veiculos e
sobre os gastos com combustiveis, reparos e conservagao;

VII - providenciar o recolhimento e conserto dos veiculos acidentados, apurando e fazendo
apurar as ocorréncias;

VIII - zelar pela documentagdo dos veiculos e dos motoristas;

IX - desempenhar outras atribuigdes afins.

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
SOLANGE DOS SANTOS CARVALHO

EMAIL: solange.carvalho@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢des do Diretor de Planejamento e Acompanhamento de Processos, conforme
Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 103. A Diretoria de Planejamento e Acompanhamento de Processos é dirigida por um
Diretor, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Saude, a quem compete:

| - coordenar e orientar o processo de planejamento e programacao das acdes da Secretaria
Municipal de Saude e instituir mecanismos para o acompanhamento, monitoramento e
avaliacdo dos planos, programas e acfes de salde desenvolvidas pela Secretaria;

Il - coordenar a elaboracdo do Plano Municipal de Salde, as propostas para o Plano
Plurianual, o Orgamento Anual e demais planos e programas setoriais, de investimentos e
de aplicagao de fundos vinculados a saude;

Il - promover o acompanhamento e avaliagdo da execug¢do dos planos e programas, em
articulacdo com a Se¢dao de Acompanhamento do Orcamento;

IV - acompanhar, monitorar e avaliar a implantagao dos instrumentos de planejamento e
programagao, em articulagao com as unidades internas da Secretaria;

V - supervisionar e orientar a estruturacdo do sistema de informac6es da 4rea de saude;

VI - propor a implantagdo de sistemas informatizados para os servicos e atividade da
Secretaria, em coordenacdo com a Diretoria de Tecnologia da Informacdo da Secretaria
Municipal de Administragao;

VIl - propor a racionalizagdo das atividades administrativas e de melhoria de processos da
Secretaria, com o apoio da Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo;

VIII - proceder a pesquisas sobre fontes de recursos e promover a celebragdo e
acompanhamento de convénios, acordos e contratos, em articulagdo com as unidades
competentes da Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo;
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IX - supervisionar as atividades de acompanhamento da execug¢do orcamentaria;

X - participar da coordenagdo e da implementagao das politicas publicas de saude, em
consonancia com as diretrizes das esferas estadual e federal;

Xl - formular propostas para a melhoria da qualidade dos servicos de salde e da gestdo em
ambito municipal, com base nas analises e recomendag¢des produzidas em processos
internos de avaliacdo e em avaliacGes realizadas por outros 6rgdos de financiamento e
controle;

Xll - coordenar as medidas necessarias para a disponibilizacdo de medicamentos e servicos
de saude ao publico por via administrativa;

XIll - desempenhar outras atribuicoes afins.

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO

CRISTIANE APARECIDA DOMINGUES FERREIRA
EMAIL: cristianeferreira@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Coordenador de Planejamento, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 104. A Coordenadoria de Planejamento, subordinada a Diretoria de Planejamento e
Acompanhamento de Processos, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| = coordenar as medidas e a¢des necessdrias ao processo de planejamento das acbes de
salde, com base nos objetivos e metas do Plano Municipal de Saude;

Il — participar da elaboracdo do Plano Municipal de Saude, do Plano Plurianual, e do
Orcamento Anual, mantendo os memoriais, documentos, célculos e previsdes;

Il - coordenar e orientar a elaboracao dos Planos Operativos, promovendo, junto as areas
da Secretaria, a discussao e avaliacdo das a¢des realizadas, a redefinicdo de metas e a selecdo
de agBes para alcangar os objetivos propostos;

IV - articular com as dreas da Secretaria a discussdo de programas e projetos setoriais e sua
insercao nos planos anuais;

V - identificar, em articulacdo com as dareas de trabalho da Secretaria, as necessidades de
geracao de dados e informacdes para a elaboracdo de planos e programas de trabalho, bem
como de selecdo e andlise de indicadores para processos seu acompanhamento e avaliacdo;

VI - providenciar junto a Secdo de Planejamento os estudos, pesquisas, informacdes
referenciais técnicos para subsidiar o planejamento operativo;
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VII - consolidar os Planos Operativos e acompanhar e avaliar sua execugdo, providenciando
sinteses e relatérios;

VIII - desempenhar outras atribuigdes afins.

SECAO DE PLANEJAMENTO
SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE:

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribui¢des do Chefe de Se¢ao de Planejamento, conforme Decreto Municipal n2 2.317
de 2020:

Art. 105. A Secdo de Planejamento, subordinada a Coordenadoria de Planejamento, é
dirigida por um Chefe, a quem compete:

| - participar da elaboragao do Plano Municipal de Saude, do Plano Plurianual e do
Orgcamento anual da Secretaria;

Il - organizar as atividades de apoio a elaboragcdo, acompanhamento e avaliacdo dos planos
operativos e setoriais;

Il - organizar e gerir sistema de informacdes para o planejamento, compreendendo estudos
e pesquisas, dados, informacGes e estatisticas e outros elementos técnicos que subsidiem a
tomada de decisoes;

IV - coordenar os processos de selegao, analise, disponibilizagdo, manutengao e atualizagao
dos indicadores, dados e estatisticas da Secretaria Municipal;

V - articular com a Secdo de Acompanhamento do Orgcamento as informacdes necessarias a
montagem dos planos e programas, bem como ao seu acompanhamento e avaliagao;

VI - manter atualizada a documentacdo técnica da Secretaria;

VII - desempenhar outras atribuicées afins.

SEGCAO DE CONVENIOS

SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE:

ENDERECO:

ATENDIMENTO:
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Das atribuicdes do Chefe de Secdo de Convénios, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 106. A Secdo de Convénios, subordinada a Coordenadoria de Planejamento, é dirigida
por um Chefe, a quem compete:

| - articular com a Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo, a pesquisa de fontes
de financiamento e captacdo de recursos para os programas e planos da Secretaria;

Il - coordenar as medidas necessdrias a preparacao e formalizagdo de convénios, com o apoio
técnico da Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo;

Il - submeter a Procuradoria Geral do Municipio, as minutas de termos e outros documentos
relacionados a celebracdo de convénios;

IV - coordenar, junto a Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo, o
acompanhamento e controle da execugao de convénios emitindo relatérios periddicos e
informando o Secretario de quaisquer eventos ou situacdes que requeiram medidas e
reorientagdes pela Secretaria.

V - elaborar as prestagdes de contas dos convénios e contratos firmados;

VI - desempenhar outras atribui¢des afins.

SECAO DE ACOMPANHAMENTO DE ORGAMENTO
ELIZABETE DE MELO MONTEIRO

EMAIL: bete@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Chefe de Secdo de Acompanhamento de Orcamento, conforme Decreto
Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 107. A Secao de Acompanhamento do Orgamento, subordinada a Coordenadoria de
Planejamento, é dirigida por um Chefe, a quem compete:

| — subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentaria da Secretaria e dos planos e programas
de acdo com informacgdes orcamentarias e financeiras;

Il — gerenciar os recursos da Secretaria e dos respectivos Fundos, mantendo-se informado
sobre as disponibilidades e dotacdes orcamentdrias e mantendo a Diretoria de
Administracdo e Financgas informada;

Il - acompanhar e avaliar a execugdo orgamentaria e financeira dos planos, programas e
projetos, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Financas;
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IV - propor normas de procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processos relativos
a execucao orcamentaria e financeira, em articulacdo, no que couber, com a Secretaria
Municipal de Financas;

V - registrar e controlar o recebimento de recursos, cotas, fundos e demais valores a
gualquer titulo e elaborar os respectivos demonstrativos;

VI - encaminhar ao Diretor e ao Secretario os elementos necessarios ao acompanhamento,
a anadlise e a avaliacdo da execugdo orcamentaria;

VIl - acompanhar e fiscalizar a arrecadagao das transferéncias intergovernamentais e
intragovernamentais aos fundos especiais;

IX - elaborar e manter demonstrativos e relatdrios das despesas e gastos da Secretaria, por
unidade administrativa;

VIII - analisar a documentacdo dos processos para empenho e pagamento quanto a sua
instrugdo e sua conformidade com a legislagdo vigente, e proceder a seu encaminhamento
a Secretaria Municipal de Finangas;

IX - realizar estudos visando suplementacdo de créditos que se fizerem necessdrios no
decorrer da execucdo orcamentaria;

X - coordenar as atividades de controle e orientacdo as unidades da Secretaria em assuntos
de orgamento e finangas;

Xl - desempenhar outras atribuigdes afins.

COORDENADORIA DE PROCESSOS

GUILHERME DE CARVALHO

EMAIL: guilherme.carvalho@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Processos, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 108. A Coordenadoria de Processos, subordinada a Diretoria de Planejamento e
Acompanhamento de Processos, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - coordenar atividades relativas ao relacionamento da Secretaria com a populacdo do
Municipio no que tange a prestagao de informagdes sobre a disponibilizagcdo de servigos de
salde e medicamentos por via administrativa;

Il - propor, em articulagdo com as areas competentes da Secretaria, normas para o
atendimento de solicitacdes dos interessados, relativas a:
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a) requisitos e condicOes para o registro de solicitacGes, tais como laudos e outros
documentos afins;

b) prazos de atendimento conforme as caracteristicas e natureza do objeto da solicitacdo;
c¢) procedimentos para o atendimento imediato ou ndo das solicitacoes.

Il - coordenar a organizagao da equipe intersetorial da Secretaria incumbida das agdes e
providencias para o acesso a medicamentos e servigos solicitados, orientando a interlocugao
com o publico, definindo procedimentos e atribui¢cdes e os prazos para seu cumprimento;

IV - supervisionar as atividades de atendimento aos solicitantes de medicamentos e servicos
de saude, no ambito da Secretaria, fazendo cumprir a prestacdo de informacgdes claras e
precisas sobre condig¢des, tramites e prazos para efetivacdo dos pedidos;

IV - orientar a classificacdo, organizacdo e manutencdo atualizada das solicitacGes
registradas na Se¢ao de Atendimento;

V - acompanhar os tramites das solicitacdes e manter registros de seus resultados;
VI - avaliar os servicos e emitir relatérios e estatisticas dos atendimentos;

VIl - articular junto a Se¢ao de Judicializagao, o controle do andamento dos processos
judiciais para acesso a medicamentos e servicos de salde;

VIII - realizar estudos, pesquisas e contatos com entidades e municipios visando discutir e
propor estratégias e a¢des para o aperfeicoamento dos servigos;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

SECAO DE ATENDIMENTO

SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE:

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribuicOes do Chefe de secdo de Atendimento, conforme Decreto Municipal n? 2.317
de 2020:

Art. 109. A Secao de Atendimento, subordinada a Coordenadoria de Processos, é dirigida por
um Chefe, a quem compete:

| - organizar e dirigir as atividades de recepc¢do e atendimento ao publico nas questdes
relacionadas aos objetivos da Coordenadoria;

Il - estabelecer, em articulacdo com as areas competentes da Secretaria os requisitos quanto
a documentacdo necessdria para o registro de solicitaces de servicos e medicamentos;
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Il - informar e fazer informar aos interessados as acbes e programas de assisténcia e
atendimento em saude realizados nas unidades e areas da Secretaria e prestar orientagdes
sobre o preenchimento de formuldrios, documentagao necessaria, condi¢des e requisitos
para a efetivagao das solicitagdes e seu processamento;

IV - encaminhar os interessados aos setores competentes da Secretaria tanto para o
atendimento imediato de suas solicitagdes, bem como para os casos que requeiram outras
medidas para a efetivacdo dos pedidos;

V - manter registros didrios dos atendimentos e encaminhamentos realizados, bem como
dos casos que requeiram outras providencias para sua solugdo;

VI - emitir relatérios periddicos ao Coordenador e ao Diretor;

VII - desempenhar outras atribuicGes afins.

SECAO DE JUDICIALIZAGAO
SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribuicdes do Chefe de Secdo de Judicializagcdo, conforme Decreto Municipal n2 2.317
de 2020:

Art. 110. A Secdo de Judicializacdo, subordinada a Coordenadoria de Processos, é dirigida
por um Chefe, a quem compete:

| - coordenar e orientar a organizagao das informagdes sobre demandas judiciais no ambito
da Secretaria Municipal de Saude relativas a disponibilizagdo ou aquisicao de medicamentos
e servigos de saude;

Il - coletar, classificar e analisar dados referentes as demandas judiciais de insumos, servigos
e outros, que gerem obrigacGes a Secretaria, e cadastra-las em sistema préprio para
acompanhamento;

Il - tomar ciéncia dos mandados judiciais enderegados ao Secretario e demais titulares das
unidades da Secretaria e proceder a apuracao e analise do histdrico e das condicionantes
das causas;

IV - apurar e fazer apurar junto as unidades da Secretaria a possibilidade de pronto
atendimento das demandas ou a prevaléncia de questdo ou fato que dificulte ou
impossibilite o cumprimento de determinacdo judicial, mantendo a Procuradoria Geral do
Municipio informada;

PREFEITURA DE GUAXUPE | AV. CONDE RIBEIRO DO VALLE, 68 | CENTRO | GUAXUPE-MG | 37.830-024



PREFEITURA DE ,

GUAXUPE

V - providenciar informacgOes e pareceres técnicos quanto a compatibilidade da demanda
com o objeto requerido e outros afins requeridos pela Procuradoria Geral do Municipio para
a instrucdo dos processos;

VI - acompanhar o andamento dos processos autuados visando o cumprimento dos prazos
judiciais e fornecer subsidios a Procuradoria Geral do Municipio na defesa judicial do
Municipio em todas as fases processuais;

VII - emitir relatérios e levantamentos estatisticos do quantitativo de ac¢des judiciais e de
seus respectivos objetos, partes e demais informacdes pertinentes ao processo judicial, em
gue a Secretaria Municipal de Saude for parte;

VIl - manter articulagdo com entidades e municipios, visando a permuta de informagdes
sobre estratégias, metodologias e experiéncias no enfrentamento da judicializacdo da saude
publica;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

DIRETORIA DE CONTROLE, AVALIAGAO, REGULAGAO E AUDITORIA
JOAO CARNEIRO DA SILVA NETO

EMAIL: divisaoregulacaosaude@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1065

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Diretor de Controle, Avaliacdo, Regulacdo e Auditoria, conforme Decreto
Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 111. A Diretoria de Controle, Avaliagao, Regulagao e Auditoria é dirigida por um Diretor,
diretamente subordinado ao Secretario Municipal, a quem compete:

I - promover, normatizar e coordenar as acdes de regulacao, fiscalizacdo, controle e avaliacao
da assisténcia no ambito municipal, com vistas a atender as demandas de saude em seus
diversos niveis e etapas e possibilitar o acesso do usuario as acOes e servicos de saude, de
forma equanime, ordenada, oportuna e racional;

Il - supervisionar as atividades de regulacdo, controle, avaliagdo, andlise de contas e
informacdo do Sistema Municipal de Saude;

Il - promover a articulagdo e integragao das atividades de regulagao assistencial com as
acoes de planejamento, controle e avaliacdo das acdes e servicos prestados pela rede de
saude municipal;

IV - acompanhar o processo de avaliacdo da qualidade dos servicos assistenciais integrantes
do Sistema Unico de Satide do Municipio, bem como os instrumentos de gestdo do SUS;
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V - coordenar com o Secretario Municipal de Saude as medidas e providéncias para a
implantacdo e operacdo do sistema de Programacao Pactuada, estabelecendo mecanismos
de referéncia e contra-referéncia com os municipios participantes;

VI - proceder ao monitoramento e avaliacao das unidades publicas, filantrdpicas e privadas
vinculadas ao Sistema Unico de Salde, através dos Sistemas Ambulatoriais e Hospitalares e
instrumentos estatisticos, financeiros, contdbeis e patrimoniais;

VIl - emitir autorizacdes dos procedimentos hospitalares e ambulatoriais: de internacao,
autorizacdo de exames de média e alta complexidade e de encaminhamento e recebimento
de pacientes para tratamento em outros municipios;

VIl - definir a programacgado fisico-financeira dos estabelecimentos de saude préprios,
contratados e conveniados de acordo com a sua capacidade instalada e as necessidades e
disponibilidades do Municipio;

IX - acompanhar o cumprimento das diretrizes e estratégias estabelecidas no Plano
Municipal de Saude e nos Planos de A¢do Anuais;

X - coordenar a implantacdo do processo de avaliacdo da gestdo da qualidade dos servicos
assistenciais,

Xl - propor programas de treinamento e capacita¢cdo dos servidores que atuam na area de
regulacdo, controle, avaliacdo e auditoria;

XIl - supervisionar a manutencao atualizada do cadastro de conveniados, contratados e
prestadores de servigo do Municipio;

Xlll - difundir, junto as unidades da Secretaria técnicas e principios para o aperfeicoamento
dos servicos internos e de saude prestados;

XIV - desempenhar outras atribuicdes afins.

COORDENADORIA DE CONTROLE E AVALIAGAO
MONICA NASCIMENTO SILVA FIGUEIREDO

EMAIL: coordenacaocontroleavaliacao@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1065

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Coordenador de Controle e Avaliagdo, conforme Decreto Municipal n2
2.317 de 2020:

Art. 112. A Coordenadoria de Controle e Avaliacdo, subordinada a Diretoria de Controle,
Avaliacao, Regulacdo e Auditoria, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

I = coordenar as agdes de controle e avaliagdo das agdes relacionadas a:

a) servicos prestados pela rede municipal de saude;
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b) execucdo dos planos e programas gerais e setoriais da area;
c) execugdo de contratos, termos e servigos de terceiros;
d) préticas e procedimentos de trabalho.

Il - zelar pela consonancia das agdes, servigos e praticas das unidades que integram a rede
municipal de Saude com os principios do SUS e as diretrizes e prioridades estabelecidas;

Il - supervisionar a realizacdo de auditorias analiticas, operativas, de urgéncia, bem como
apurar denuncias junto as prestadoras de servicos cadastradas, conforme a legislacdo do
SUS;

IV — propor e implantar, junto as unidades da Secretaria os procedimentos para a produgao
e encaminhamento periddico de relatérios e informacdes sobre as acdes e atividades
realizadas;

V - estabelecer e fazer cumprir o sistema e os mecanismos de monitoramento permanente
das ac¢Oes de saude, em cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

VI - coordenar estudos para o desenvolvimento de metodologias, indicadores necessarios a
avaliagdo de desempenho institucional das agdes da Secretaria;

VIl — acompanhar a celebragdo e a execugdao de contratos e convénios firmados para a
prestacdo de servicos de saude, propondo seu aditamento, cancelamento e renovacao,
conforme o caso;

VIII - analisar e consolidar dados e informacGes, elaborar relatdrios criticos e conclusdes para
encaminhamento ao Diretor;

IX - manter articulagdao com a Diretoria de Planejamento e Acompanhamento de Processos
visando a melhoria dos mecanismos e procedimentos de formulagao e avaliacdo dos planos
e programas da area;

X — desempenhar outras atribuicdes afins.

SECAO DE INFORMACAO E FATURAMENTO

CAMILA OLIVEIRA DOS SANTOS

EMAIL: faturamento@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1065

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicbes do Chefe de Secdo de Informacdo e Faturamento, conforme Decreto
Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 113. A Sec¢ao de Informagao e Faturamento, subordinada a Coordenadoria de Controle
e Avaliacao, é dirigida por um Chefe, a quem compete:

| - orientar os profissionais com relacdo aos procedimentos que deverdo ser informados para
faturamento/processamento dos servicos ambulatoriais e hospitalares realizados;
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Il - efetuar a conferéncia da documentacdo apresentada pelos prestadores, relativa aos
procedimentos autorizados e realizados;

I - processar as informagdes dos atendimentos nos sistemas do Ministério da Saude
conforme os prazos estabelecidos;

IV - acompanhar a relacdo entre programacdo/producao/liberacdo, dotando o gestor
publico de instrumentos que |he permitam acompanhar os quantitativos de
procedimentos/atendimentos ambulatoriais liberados;

V - gerar e emitir o arquivo com os dados de producdo do Sistema de Informacdo
Ambulatorial e Hospitalar, para o devido pagamento e os respectivos valores de empenhos
para o Fundo Municipal de Saude;

VI - manter registros das operacOes realizadas e encaminha-las ao Diretor;

VIl - desempenhar outras atribuigdes afins.

SECAO DE AUDITORIA

SEM OCUPANTE NO MOMENTO

EMAIL:

TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Chefe de Sec¢do de Auditoria, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 114. A Secdo de Auditoria, subordinada a Coordenadoria de Controle e Avaliacado, é
dirigida por um Chefe, a quem compete:

| - programar e implementar as atividades de auditoria, na rede prépria, conveniada e
contratada do SUS Municipal;

Il - estabelecer critérios para elaboragao de sistemas de auditagem preventiva, analitica, e
técnico-operacional;

Il - observar o cumprimento das normas inerentes a organizacao e funcionamento do SUS
Municipal;

IV - definir normas e procedimentos para analise da eficacia, dos custos e da qualidade dos
servicos prestados;

V - definir sistematicas e critérios de avaliacdo dos servicos de salde, contendo indicadores,
instrumentos e relatérios efetivos;

VI - realizar auditorias contdbeis, financeiras e patrimoniais, observando a legalidade,
eficiéncia e pactuacao;
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VII - controlar a execucdo das acBes de saude nos servicos, com vistas a adequagdo aos
padroes estabelecidos;

VIII - orientar os prestadores de servigco sobre normas técnicas e portarias do Ministério da
Saude, relacionadas a Auditoria;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

COORDENADORIA DE REGULAGAO

CAROLINA GOUVEA DA COSTA VIEIRA

EMAIL: coordenacaoregulacao@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicoes do Coordenador de Regulacdo, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 115. A Coordenadoria de Regulagao, subordinada a Diretoria de Controle, Avaliagao,
Regulacdo e Auditoria, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| — coordenar e acompanhar as politicas de regionalizacdo da assisténcia a saude no ambito
da Programacao Pactuada Integrada (PPI);

Il - coordenar as medidas voltadas para integracdo e articulacdo do Municipio na rede
estadual e respectivas responsabilidades na Programacdo Pactuada Integrada assistencial do
Estado e do Plano Diretor de Regionalizacdo, incluindo o detalhamento da programacao de
acdes e servigos que compdem o sistema municipal;

Il - regular a oferta de servigos e agdes assistenciais tanto para a populagao residente quanto
para a populagao referenciada, definindo os fluxos de acesso e de autorizagao, conforme a
Programagao Pactuada integrada - PPI;

IV - articular com a Coordenadoria de Controle e Avalia¢do a constituicdo das comissées para
autorizagao de procedimentos de autorizagdo prévia de consultas e exames especializados,
internacdo hospitalar, medicamentos de alto custo e outros afins para assisténcia integral ao
municipe;

V - coordenar a realizagdao de agendamentos:

a) para atendimentos especializados e de alta complexidade, segundo a PPI assistencial,
tanto dos usuarios de Guaxupé para outros centros como dos usuarios dos demais
municipios da microrregido de saude com atendimento referenciado para Guaxupé;

b) para exames e outros atendimentos de média e alta complexidade terceirizados no
municipio e em outros centros;

VI - supervisionar os procedimentos para usuarios dos servicos em tratamento fora do
domicilio;
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VIl - controlar e disponibilizar os leitos para internacbes referenciadas de urgéncia,
emergéncia e eletivas, consultas e exames especializados e outros procedimentos,
garantindo o quantitativo contratualizado com cada prestador de servigos de saude;

VIII - articular com a Coordenadoria de Avaliacdo e Controle o desenvolvimento de
instrumentos de acompanhamento e avaliacdo da gestdo da qualidade dos servicos
assistenciais;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

SECAO DE TRATAMENTO FORA DE DOMICILIO
CAROLAINE LUIZA DOS SANTOS

EMAIL: cirurgiaseletivas@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1064/ (35)3559-1165
ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Chefe de Secdo de Tratamento Fora de Domicilio, conforme Decreto
Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 116. A Secdo de Tratamento Fora do Domicilio - TFD, subordinada a Coordenadoria de
Regulagao, é dirigida por um Chefe, a quem compete

I - supervisionar as providéncias relacionadas aos pacientes que carecam de tratamento fora
de seus domicilios;

Il - efetuar o cadastramento dos pacientes em sistema proprio e informatizado;
Il - organizar e realizar os agendamentos de viagem;

IV - controlar o encaminhamento de usuarios para Tratamentos Fora do Domicilio - TFD, de
acordo com protocolos e normas estabelecidos;

V - organizar a documentacdo referente a prestacao de contas da Secdo, unificando-a em
relatério mensal para aprovagdo/assinatura do Secretario Municipal de Saude;

VI - zelar pela organizacdo da Secdo, seu arquivo préprio, bem como a forma de trabalho e
de atendimento ao publico geral;

VII - efetuar servigos administrativos diversos pertinentes a area de TFD;

VIII - desempenhar outras atribuigdes afins.
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DIRETORIA DE ATENGAO BASICA

RENATA DE ARAUJO MONTEIRO CELANI

EMAIL: renata.celani@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1061

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuigdes do Diretor de Atengdo Basica, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de 2020:

Art. 117. A Diretoria de Atencdo Basica é dirigida por um Diretor, diretamente subordinado
ao Secretario Municipal, a quem compete:

| - planejar, organizar e coordenar as acbes e servicos de saude de atencdo basica e
especializada executados nas unidades da Secretaria e por meio de unidades privadas,
prestadores e servicos credenciados que integram a rede municipal de saude;

Il - atuar em cooperacdo técnica na organizacdo de acdes de atendimento basico, com os
programas Estratégia de Saude da Familia, Saude Bucal, Diabetes e Hipertensdo Arterial,
Tuberculose e Hanseniase, Alimentacado e Nutricdo, Saude do Trabalhador e Saldde do Idoso,
Saude da Mulher, Saude da Crianga, Avaliagado e Acompanhamento do Pacto de Atengao
Basica;

Il - estabelecer e implantar, juntamente com a Coordenadoria de Controle e Avaliacdo,
normas, padrdes técnicos e protocolos para os servicos prestados em toda a rede municipal
€ supervisionar sua execucao;

IV - acompanhar diretamente o desempenho das unidades sob sua direcao;

V - avaliar permanentemente o impacto das acdes de atencdo basica sobre as condicdes de
saude da populacdo e seu ambiente;

VI — coordenar e acompanhar as medidas necessarias a realizacdo de campanhas e acdes
especificas programadas pela Secretaria no ambito das unidades sob sua responsabilidade e
nas demais unidades e servigos afins da rede municipal;

VII - acompanhar a producdo de relatérios e informacgdes requeridos para o planejamento,
controle e avaliagdo das acOes de saude, procedendo a sua consolidacdo e analise e
encaminhamento ao Secretario;

VIII - desempenhar outras atribuices afins.
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COORDENADORIA DE ATENGAO PRIMARIA
NEURISVANIA DIAS TEIXEIRA

EMAIL: neuris.teixeira@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1061

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢cdes do Coordenador de Atencdo Primaria, conforme Decreto Municipal n2 2.317
de 2020:

Art. 118. A Coordenadoria de Atencdo Primaria, subordinada a Diretoria de Atencdo Basica,
é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - coordenar as acdes, programas e servicos de atencdo bdsica da Secretaria Municipal de
Saude e apoiar o Diretor na supervisdao e acompanhamento daqueles executados nas demais
unidades da rede municipal;

Il - apoiar a implantagdo e execucao de programas da area bem como do Pacto de Atencdo
Basica;

Il - organizar e dirigir campanhas e a¢des previstas pela Secretaria na sua drea de atuacao;

IV - acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela Secdo de Estratégia de
Saude da Familia;

V - apoiar o Diretor na organiza¢do e acompanhamento das atividades das unidades basicas
de saude;

VI - desempenhar outras atribuigdes afins.

SEGCAO DE ESTRATEGIA DE SAUDE DA FAMILIA
TATIANA DO SOCORRO MAGALHAES

EMAIL: tatiana.magalhaes@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1061

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢cdes do Chefe de Secdo de Estratégia de Saude da Familia, conforme Decreto
Municipal n? 2.317 de 2020:

Art. 119. A Secdo de Estratégia da Saude da Familia, subordinada a Coordenadoria de
Atencdo Primaria, é dirigida por um Chefe, a quem compete:
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| - participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacdo da equipe,
visando identificar grupos, familias e individuos expostos a riscos, inclusive os relativos ao
trabalho e priorizar as situagdes a serem acompanhadas no planejamento local;

Il - realizar o cuidado em saude da populagdo local, prioritariamente no ambito da unidade
de saude, no domicilio e nos demais espagos comunitdrios (escolas, associacdes, entre
outros), quando necessario;

Il - realizar acdes de atencdo integral conforme a necessidade de saude da populagdo local,
bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestdo local;

IV - garantir a integralidade da atengdo por meio da realizagdo de agdes de promogao da
saude, prevencao de agravos, bem como a¢des programaticas e de vigilancia a saude;

V - realizar busca ativa e notificacdo de doencas e agravos de notificacdo compulséria e de
outros agravos e situacdes de importancia local;

VI - realizar a escuta qualificada das necessidades dos usudrios em todas as agdes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

VIl - responsabilizar-se pela populagao local, mantendo a coordenagao do cuidado mesmo
guando esta necessitar de atencdo em outros servicos do sistema de saude;

VIII - participar das atividades de planejamento e avaliacdo das acdes da equipe, a partir da
utilizacdo dos dados disponiveis;

IX - promover a mobilizagao e a participagao da comunidade, buscando efetivar o controle
social;

X - participar das atividades de educacdo permanente e realizar outras acoes e atividades a
serem definidas de acordo com as prioridades locais;

Xl - desempenhar outras atribuigdes afins.

COORDENADORIA DE EDUCAGCAO PERMANENTE
SOLANGE BUENO DOS SANTOS

EMAIL: solange.bueno@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1061

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Educacdo Permanente, conforme Decreto Municipal n?
2.317 de 2020:

Art. 120. A Coordenadoria de Educacdo Permanente, subordinada a Diretoria de Atencao
Basica, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - coordenar o levantamento de necessidades de capacitacdo dos servidores da Secretaria
com base nos estudos e diagndsticos institucionais e na percepgdo das chefias;
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Il - manter articulacdo com instituicoes de ensino visando o estabelecimento de parcerias
para a realizacdo de a¢Ges de capacitacao;

Il - estabelecer os critérios e orientar as unidades na confec¢do de projetos de capacitacdo
e relatdrios;

IV - emitir certificados das capacitacGes realizadas pelas unidades da Subsecretaria;

V - desempenhar outras atribui¢des afins.

SECAO DE UNIDADES DE SAUDE |
SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribuicdes do Chefe de Secdo das Unidades de Saude |, conforme Decreto Municipal n?
2.317 de 2020:

Art. 121. As Unidades de Salde |, subordinadas a Diretoria de Atencdo Basica, sdo dirigidas
por Chefes, aos quais compete:

| - conduzir os trabalhos de atenc¢do basica da Unidade sob sua responsabilidade conforme
os principios e diretrizes do Sistema Unico de Salude e as politicas definidas no Plano
Municipal de Saude;

Il - participar da formulacdo e concepg¢do dos servicos e acdes de atencdo bdsica na
perspectiva de seu suporte as a¢gdes governamentais em saude;

Il - atuar segundo os principios de equidade, integralidade e humanizagdo do atendimento;

IV - identificar, administrar e buscar solucdes para os conflitos e problemas pertinentes ao
Servigo;

V - manter o Diretor informado sobre os problemas e respectivos encaminhamentos;

VI - repassar as informacOes de interesse do servico para os profissionais de saude da
Unidade;

VII - proporcionar assisténcia médica integral aos usuarios nas fases de atengao primaria;

VIII - desempenhar outras atribuicées afins.
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DIRETORIA DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
GISLAINE SALOMAO BRUNO DE MELO

EMAIL: gislainesalomao@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1062

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Diretor de Média e Alta Complexidade, conforme Decreto Municipal n2
2.317 de 2020:

Art. 122. A Diretoria de Média e Alta Complexidade é dirigida por um Diretor, diretamente
subordinado ao Secretario Municipal, a quem compete:

| — supervisionar o funcionamento e o desempenho dos servicos e programas de média e
alta complexidade executados sob sua direcdo, bem como aqueles desenvolvidos por
unidades privadas, conveniadas e prestadores que integram a rede municipal de saude
publica, relativos a urgéncias e emergéncias, exames, assisténcia farmacéutica, odontologia;

Il - organizar e supervisionar as atividades das unidades de saude de média e alta
complexidade;

Il — promover a implantagdo de normas, padrdes técnicos e protocolos para os servigos de
sua area de competéncia prestados pela rede municipal;

IV — promover e acompanhar as medidas necessarias a realizacdo de campanhas e acdes
especificas programadas pela Secretaria no ambito das unidades sob sua responsabilidade;

V - providenciar a producdo de relatodrios e informacoes requeridos para o planejamento,
controle e avaliacdo das aces de saude, procedendo a sua consolidacdo e analise e ao seu
encaminhamento ao Secretario;

VI desempenhar outras atribui¢des afins.

COORDENADORIA DE ASSISTENCIA

RODOLPHO HENRIQUE BRAIDO

EMAIL: rodolpho.braido@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-1062

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador de Assisténcia, conforme Decreto Municipal n2 2.317 de
2020:

Art. 123. A Coordenadoria de Assisténcia, subordinada a Diretoria de Média e Alta
Complexidade, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:
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| - coordenar e orientar desenvolvimento das atividades e servicos relacionados aos
programas e acdes de média e alta complexidade da Secretaria executados sob sua
responsabilidade ou por entidades privadas e outros integrantes da rede municipal;

Il - assegurar que os servigos sejam executados conforme os protocolos, normas e padrdes
técnicos estipulados;

Il - elaborar relatdrios perioddicos das atividades e servigcos executados sob sua coordenacdo
e encaminha-los ao Diretor;

IV - controlar insumos, materiais e itens utilizados nos servicos;

V - desempenhar outras atribuicdes afins.

COORDENADORIA DE ODONTOLOGIA

VIVIANE APARECIDA DE OLIVEIRA

EMAIL: odontologia.ceo@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3559-5072

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicoes do Coordenador de Odontologia, conforme Decreto Municipal n2 2.317 de
2020:

Art. 124. A Coordenadoria de Odontologia, subordinada a Diretoria de Média e Alta
Complexidade, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - coordenar os servicos de assisténcia odontoldgica junto a rede municipal de saude;

Il - executar as atividades odontoldgicas de saude bucal conforme diretrizes do Plano
Municipal de Saude;

Il - garantir a assisténcia odontoldgica a pacientes que apresentem sintomatologia aguda;
IV - orientar e supervisionar as medidas universais de biosseguranga;

V - providenciar as acoes e procedimentos necessarios a realizacdo de campanhas e acoes
programadas pela Secretaria;

VI - organizar e fazer cumprir as escalas de trabalho das equipes sob sua coordenacao;

VIl - assegurar o acondicionamento e a provisdao dos materiais, medicamentos e
equipamentos necessarios ao funcionamento dos servicos;

VIII - zelar pelas condicGes e estado de conservacdo das instalacdes e equipamentos do
Centro, bem como pela vigilancia de suas dependéncias;

IX — organizar e consolidar informagdes sobre atendimentos e outros aspectos pertinentes,
promovendo a elaboracdo e remessa de relatérios periddicos ao Diretor;

X - desempenhar outras atribuicées afins.
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COORDENADORIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
CARLA MARIA DE OLIVEIRA

EMAIL: carla@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3559-1062

ENDERECO: Rua Luiz Celani, n2 94, Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribui¢cdes do Coordenador de Assisténcia Farmacéutica, conforme Decreto Municipal
n22.317 de 2020:

Art. 125. A Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica, subordinada a Diretoria de Média e
Alta Complexidade, é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - planejar, programar, coordenar e avaliar os programas de assisténcia farmacéutica no
ambito da rede municipal de saude;

Il - programar e padronizar os medicamentos utilizados pela rede municipal de saude;

Il - estabelecer e fazer cumprir as normas de armazenamento dos produtos e
medicamentos;

IV - realizar o controle sistematico da qualidade dos medicamentos;
V - desenvolver atividades de farmaco-vigilancia e de pesquisa;

VI - orientar os profissionais da area de saude quanto a utilizacdo, similaridade, interacGes
medicamentosas e legislacdo referente a medicamentos;

VIl - promover a integragao e articulagao da Coordenadoria com os demais servigos da rede
municipal de saude, profissionais, areas de interfaces e de coordenagdo de produtos, entre
outros para todos os fins;

VIII - assegurar qualidade de produtos, processos e resultados;

IX - elaborar e divulgar material técnico, informativo e educativo a respeito de
medicamentos;

X - programar e desenvolver a¢Ges educativas para prescritores, usuarios de medicamentos,
gestores e profissionais da saude;

XIll - desempenhar outras atribuicoes afins.
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SECAO DE UNIDADES DE SAUDE II
SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribui¢cdes do Chefe de Secdo das Unidades de Saude Il, conforme Decreto Municipal
n2 2.317 de 2020:

Art. 126. As Unidades de Saude Il, subordinadas a Diretoria de Média e Alta Complexidade,
sdo dirigidas por Chefes, aos quais compete:

I - conduzir os trabalhos de assisténcia de média e alta complexidade sob sua
responsabilidade conforme os principios e diretrizes do Sistema Unico de Saude e as politicas
definidas no Plano Municipal de Saude;

Il - participar da formulagdo e concepc¢do dos servicos e agdes de sua area de competéncia;
Il - atuar segundo os principios de equidade, integralidade e humanizagao do atendimento;

IV - identificar, administrar e buscar solucdes para os conflitos e problemas pertinentes ao
Servico;

V - manter o Diretor informado sobre os problemas e respectivos encaminhamentos;

VI - repassar as informacgOes de interesse do servico para os profissionais de saude da
Unidade;

VII - proporcionar assisténcia médica integral aos usuarios nas fases de atenc¢do primaria;

VIII - desempenhar outras atribuigdes afins.

DIRETORIA DE VIGILANCIA EM SAUDE

ANA RAQUEL LENCI

EMAIL: analenci@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3551-2719 / (35)3552-2931
ENDERECO: Rua Bardo de Guaxupé, n2 50 — Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Diretor de Vigilancia em Saude, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:

Art. 127. A Diretoria de Vigilancia em Saude é dirigida por um Diretor, diretamente
subordinado ao Secretario Municipal, a quem compete:
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| - planejar, dirigir e acompanhar o desenvolvimento das atividades na area da vigilancia a
saude, através das equipes das Coordenadorias que lhe sdo subordinadas;

Il - propor e implantar as normas técnicas e agdes de vigilancia em saude;

Il - manter bases de dados e informacdes de interesse da saude publica e disponibilizar
informacoes de interesse do publico em geral e das autoridades sanitarias;

IV — elaborar e divulgar informacdes e andlise de situacdo da saude que permitam
estabelecer prioridades, monitorar o quadro sanitario do Municipio e avaliar o impacto das
acOes de prevengdo e controle de doengas e agravos, bem como subsidiar a formulagdo de
politicas da Secretaria;

V — coordenar a execugdo das atividades relativas a disseminacdo do uso da metodologia
epidemioldgica para subsidiar a formulacdo, implementacdo e avaliacdo das acbes de
prevencado e ao controle de doencas e de outros agravos a saude;

VI - coordenar a execucdo das atividades relativas a prevenc¢do e ao controle de doencas e
agravos a saude;

VIl = participar, em conjunto com os demais gestores municipais e Secretaria Estadual de
Saude, de Comissdo de Intergestores e da definicao de Programacgao Pactuada Integrada na
area de Vigilancia em Saude, em conformidade com os parametros definidos pela Secretaria
Municipal de Saude;

VIl — fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que contribuam
para o aperfeicoamento das acOes de vigilancia epidemioldgica e ambiental;

IX - fomentar o desenvolvimento de recursos humanos e a cooperacao técnico cientifica no
ambito da vigilancia em saude;

X — promover o intercambio técnico—cientifico, com organismos governamentais e nao
governamentais, na area de epidemiologia e controle das doencas;

Xl = coordenar e acompanhar a gestao da vigilancia sanitaria;

XIl - desempenhar outras atribuicoes afins.

COORDENADORIA EPIDEMIOLOGICA

ANDREA DE MEDEIROS COELHO E SOUZA

EMAIL: andrea.coelho@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3551-2719 / (35)3552-2931
ENDERECO: Rua Bardo de Guaxupé, n2 50 — Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicdes do Coordenador Epidemioldgico, conforme Decreto Municipal n? 2.317 de
2020:
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Art. 128. A Coordenadoria Epidemioldgica, subordinada a Diretoria de Vigilancia em Saude,
é dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - planejar e coordenar as atividades relacionadas a operacionalizagao dos sistemas de
informacgdes de vigilancia epidemioldgica;

Il - planejar, coordenar as atividades de vigilancia epidemiolégica do Municipio;

Il - propor a incorporagao das praticas de vigilancia em saude do ponto de vista de sua
operacionalizagdo com o uso de métodos e técnicas de planejamento que possibilitem o
processo de identificacao e priorizacdo de problemas, assim como a articulagdo integrada da
promocdo, prevencdo, recuperacdao e reabilitacdo destinadas ao enfrentamento dos
problemas identificados;

IV - articular com outras coordenadorias e unidades afins da Secretaria desenvolvimento de
acoes conjuntas e o intercambio de informacdes, visando a integracdo e o aperfeicoamento
das atividades de vigilancia em saude;

V - articular junto a érgdos federais, estaduais e municipais o levantamento de dados
estatisticos e a execucao de acdes de controle de doencas na comunidade;

VI - manter intercambio técnico-cientifico com 6érgaos integrantes do SUS e outros afins
objetivando a troca de informacgbes que viabilizem as ac¢Ges especificas de vigilancia
epidemioldgica;

VII - coordenar a realizacdo de investigacOes epidemioldgicas de casos e surtos de doencgas
transmissiveis e ndo transmissiveis, visando estabelecer medidas de controle;

VIII - promover a organizagcdo e implantagdao do processo de notificagdo de doengas
infectocontagiosas;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

COORDENADORIA SANITARIA

VALERIA CRISTINA DA SILVA

EMAIL: valeriasilva@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3551-2719

ENDERECO: Rua Bardo de Guaxupé, n2 50 — Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Coordenador Sanitéario, conforme Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 129. A Coordenadoria Sanitaria, subordinada a Diretoria de Vigildncia em Saude, é
dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - programar e desenvolver agdes visando executar controle o de bens de consumo que
direta ou indiretamente, se relacionem com a saude, compreendidas todas as etapas e
processos da producdo de consumo;
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Il - executar as acdes, inclusive as de fiscalizar para eliminar, diminuir ou prevenir riscos a
saude e de intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio ambiente, da producédo e
circulagao de bens e da prestagao de servigos de interesse a saude.

Il - expedir intimagdes e lavrar autos e termos;

IV - desenvolver a¢Ges para afericdo da qualidade dos produtos e a verificagdo das condigOes
de licenciamento e funcionamento dos estabelecimentos, envolvendo inspecdo, fiscalizacao,
lavraturas de autos, aplicacdo de penalidades;

V - cadastrar e manter atualizado o Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Saude;

VI - produzir, integrar, processar e interpretar informacoes, visando disponibilizar ao SUS
instrumentos para o planejamento e execuc¢do de a¢Oes relativas as atividades de promocgao
da saude e de prevencdo e controle de doencas relacionadas ao meio ambiente;

VIl — desempenhar outras atribui¢des afins.

COORDENADORIA AMBIENTAL

MOZART VILLAS BOAS NETO

EMAIL: mozart@guaxupe.mg.gov.br

TELEFONE: (35)3551-2719 / (35)3552-2931)

ENDERECO: Rua Bardo de Guaxupé, n2 50 — Centro

ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicGes do Coordenador Ambiental, conforme Decreto Municipal n2 2.317 de 2020:

Art. 130. A Coordenadoria Ambiental, subordinada a Diretoria de Vigilancia em Saude, é
dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - identificar os riscos e divulgar as informacGes referentes aos fatores ambientais
condicionantes e determinantes das doencas e outros agravos a saude;

Il - promover, junto aos 6rgaos afins, agdes de protegao da saude humana relacionadas ao
controle e recuperacao do meio ambiente;

Il - conhecer e estimular a interacdo entre saude, meio ambiente e desenvolvimento,
visando o fortalecimento da participacdo da populacdo na promoc¢do da saude e qualidade
de vida;

IV - executar acOes de promocgdo, protecdao e recuperacdo da saude dos trabalhadores,
submetidos aos riscos e agravos advindos das condicdes de trabalho;

V - analisar permanentemente a qualidade da agua para consumo humano;

VI - supervisionar a coleta, o transporte, o tratamento e a destinacdo final dos residuos
solidos dos servicos de saude, executados de forma a evitar riscos 4 saude e ao ambiente;

VII - notificar os proprietarios de terrenos baldios quanto a limpeza dos mesmos;
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VIII - desempenhar outras atribuicées afins.

SECAO DE SAUDE DO TRABALHADOR
SEM OCUPANTE NO MOMENTO
EMAIL:

TELEFONE:

ENDERECO:

ATENDIMENTO:

Das atribuicdes do Chefe de Secdo de Saude do Trabalhador, conforme Decreto Municipal
n2 2.317 de 2020:

Art. 131. A Secdo de Saude do Trabalhador, subordinada a Coordenadoria Ambiental, é
dirigida por um Coordenador, a quem compete:

| - planejar, avaliar, executar acdes de vigilancia a saude do trabalhador, investigando
ambiente, processos e condi¢cGes de risco e cargas de trabalho a que os trabalhadores estdo
expostos;

Il - proceder a inspegdes e avaliagdes visando intervir nos fatores determinantes de agravos
a saude da populagao trabalhadora;

Il - propor normas e padrées relativos a sua area de atuacdo;

IV - analisar e emitir pareceres técnicos conclusivos nos processos referentes a ambientes e
condi¢Oes de trabalho;

V - planejar e coordenar estudos de analise das necessidades quantitativas e qualitativas de
profissionais com perfil adequado as necessidades de saude da populacao;

VI - promover e participar da articulacdo de pactos entre as gestGes federal, estaduais e
municipais do SUS, no que se refere aos planos de producdo e a qualificacdo e distribuicao
dos profissionais de saude;

VII - atuar e orientar o desenvolvimento de protocolos de investigacdo e de pesquisa clinica
e de intervengdo, conjuntamente ou ndo, com as universidades ou 6rgaos governamentais
locais ou da rede do SUS;

VIII - fazer divulgar junto a sociedade, aos trabalhadores, a CIPA e aos respectivos sindicatos
sobre os riscos e danos a saude no exercicio da atividade laborativa e nos ambientes de
trabalho;

IX - atuar como agente facilitador na descentralizacdo das acdes intra e intersetorial de
Saude do Trabalhador;

X - estruturar e manter um sistema de informag¢des em saude do trabalhador integrado aos
6rgaos afins;

Xl - desempenhar outras atribuicoes afins.
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SEGCAO DE ENDEMIAS E ZOONOSES

TANIA REGINA BUENO LOPES MORENO

EMAIL: vigilancia.ambiental@guaxupe.mg.gov.br
TELEFONE: (35)3551-2719 / (35)3552-2931)
ENDERECO: Rua Bardo de Guaxupé, n2 50 — Centro
ATENDIMENTO: das 8h as 15h30, de seg. a sexta-feira

Das atribuicOes do Chefe de Secdo de Endemias e Zoonoses, conforme Decreto Municipal n2
2.317 de 2020

| - organizar e dirigir ag6es de combate de zoonoses;

Il - estabelecer e orientar o controle e a vigilancia de animais sinantrdpicos, silvestres ou nao,
visando a profilaxia das zoonoses nas quais atuem como transmissores ou reservatorios;

Il - controlar focos de zoonoses, buscando reduzir sua incidéncia na espécie humana, em
articulacdo com a Coordenadoria Epidemioldgica;

IV - realizar campanhas de vacinagao contra raiva, complementadas nos casos especificos,
por acdes de bloqueio de focos;

V - desempenhar outras atribuicdes afins.
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